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Seja bem-vindo(a) jovem advogado(a)!!

Sua nova jornada esta prestes a comecar e nos da
Comissao da Jovem Advocacia estamos aqui para te
ajudar! Muitos sao os caminhos e desafios, mas nao se
preocupe: com persisténcia bons frutos serao colhidos.

Lembre-se que a advocacia é essencial a administracao
da justica e tem o poder de mudar vidas: a sua como
advogado e do seu cliente! Por isso, invista na sua
carreira e dé o seu melhor.

Nas proximas paginas daremos O passo a passo para
VOCE@ iniciar com sucesso:

Antes, ndo deixe de entrar Além disso, fique por
NO NOSSO grupo da jovem dentro do nosso perfil do
advocacia do Whatsapp instagram oabjovem.ms -

nosso principal canal de
informacdes sobre todos
0s eventos e reunides da
comissao.
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Agora vamos ao mais importante:

Peguei minha carteira provisoria hoje,
quando chega a definitiva?

A Carteira definitiva sera entregue de 10 a 15 dias uteis
apos prestado o juramento.

Basta ligar no Departamento de Selecao e Inscricao
para verificar sobre a retirada da carteira definitiva, nos
telefones 67) 3318-4711, (67) 3318-4712, (67) 3318-
4743.

Como funciona a anuidade?

A anuidade ficara disponivel atraves do site da OAB/
MS, no icone boleto, bastando selecionar a categoria
“Advogado”, digitar o CPF e depois entrar.

No site, a anuidade podera ser paga em boleto unico
ou boletos de prestacdes iguais e sucessivas.

A anuidade também pode ser emitida presencialmente
na sede da OAB, podendo ser paga a vista ou no cartao
em parcelas n3o inferiores a R$100,00.

Na OAB/MS o0s jovens advogados (até 5 anos de

inscricao) possuem desconto progressivo na anuidade,
conforme dispde a Resolucao n° 18/2020 da OAB/MS.
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O que é certificado digital e Token?

E sabido que os peticionamentos, em sua maioria, sdo
realizados por meio de portais com acesso aos processos
eletronicos, tanto na seara extrajudicial quando na
judicial.

Desse modo, destaca-se que o Tribunal de Justica do
Estado de Mato Grosso do Sul, o Tribunal Regional
Federal da 32 Regiao e o Tribunal Regional do Trabalho
da 24?2 Regiao, todos de competéncia em nosso
Estado, encontram-se com seus processos quase que
integralmente digitalizados, sendo que todos 0os novos
autos tramitarao exclusivamente em ambiente virtual.

Por isso é imprescindivel a aquisicao do certificado

digital para a assinatura das suas peticdes, ja que no
processo digital essa € unica maneira de protocola-las.
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Confeccao do certificado digital

Para a solicitacao do seu certificado digital basta acessar
o site https://www.acoab.com.br/ e escolher a opcao
que dispde do “Token”, em conjunto, caso nao o possua.

Para a emissao vocé devera seguir 0S passos para
completar o pagamento pela via escolhida, bem como
realizar todas as exigéncias de identificacao pessoal
para que, ao final, o seu certificado seja validado.

Também ha aopcao de realizar a aquisicao do certificado
digital presencialmente. Para tanto, basta comparecer a
sede da OAB/MS.
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Token

O Token é o dispositivo com entrada
USB (semelhante a um pen drive) que
tera a sua certificacao digital inserida,
devendo-se sempre manté-lo seguro.

Caso vocé ja possua o Token e seu certificado digital
esteja proximo de expirar, € possivel a emissao de
uma nova certificacao a ser inserida dentro do mesmo
dispositivo.

E necessario, contudo, que seja observado o prazo da
expiracao da certificacao antiga, uma vez que, caso
tenha-se decorrido a sua validade, ndo mais sera
possivel assinar a renovacao com o Token do certificado
antigo, sendo necessaria, portanto, a aquisicao de um
novo Token.

Para a instalacao do drivers do
token no seu computador a OAB/
MS fornece um suporte remoto por
meio do site https://form.jotform.
com/211465527681055, cujo caminho
de acesso se da pelo link https://
oabms.org.br/, na aba “Servicos”,
opcao “Instalacao de Token/Suporte
do Tribunal”. Os drivers estao disponiveis no site https://
www.acoab.com.br/instale.html.
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Cadastro nos sistemas dos Tribunais

Para cadastrar-se nos sites dos Tribunais basta proceder
da maneira que cada uma das Cortes lhes orientar,
completando todo o0 passo-a-passo necessario.

Caso subsista alguma dificuldade para a conclusao de
algum cadastro nos Tribunais patrios a OAB/MS fornece
umsuporte remoto por meio dosite https://form.jotform.
com/211465527681055, cujo caminho de acesso se da
pelo link https://oabms.org.br/, na aba “Servicos”, opcao
“Instalacao de Token/Suporte do Tribunal”.
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Sistemas implementados no Mato Grosso do Sul

Atualmente os sistemas de peticionamento utilizados
nos Tribunais de Mato Grosso do Sul sdo:

- Tribunal de Justica: e-SAJ

- Execucdes Penais - SEEU: Projudi

- Tribunal Regional Federal da 3% Regigo: PJE

- Tribunal Regional do Trabalho da 24° Regiso: PJE

Sistemas nacionais

- e-SAJ

- PJE

- Projudi

- E-PROC

- E-Thémis

- PEA

- Entre outros - (STJ - STF - TST)

Uma dica interessante para os jovens profissionais
da advocacia é que em alguns sistemas existem
ferramentas que facilitam o dia-a-dia da profissao. Por
exemplo, no e-SAJ ha no Painel do Advogado uma
opcao de acompanhamento de prazos, “agrupadores”.
La vocé tera de forma descritiva os prazos em abertos,
pendentes de citacao, audiéncias e afins.

Comissao da
Jovem Advocacia

MATO GROSSO DO SUL




CARTILHA DA

JOVEM
ADVOCACIA

Conheca os
servicos disponiveis
a advocacia
sul-mato-grossense

A OAB/MS oferece diversos servicos gratuitos a
advocacia por todo Estado de Mato Grosso do Sul, seja
na capital ou no interior, como a disponibilidade de salas
exclusivas a classe nos foruns, sala de atendimento na
sede da Capital, coworking, sede de campo destinada a
lazer, saude e bem-estar, cursos de capacitacao técnica,
comissdes tematicas, bem como parceria com a Receita
Federal e com o INSS.
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A Caixa de Assisténcia dos Advogados de Mato Grosso
do Sultem por finalidade global prestar assisténcia social
aos advogados e estagiarios regularmente inscritos,
estejam estes na capital ou no interior.

Dentre os beneficios oferecidos pela CAA/MS estao:

Auxilios: Caixa Amiga; Cesta Basica;
Funeral; Maternidade; Medicamento
e Natalidade - o0s requisitos para
concessao, bem como a solicitacao
podem ser realizadas através do site:
https://caams.org.br/ ou pelo telefone
(67) 3318-4800.

Servicos: Centro de Convivéncia;
Carteirinha dependente;

Livraria - Campo Grande, na Avenida
Mato Grosso, n°® 4700, Caranda
Bosque, Telefone: (67) 3318-4825
e em Dourados, localizada na Rua
Onofre Pereira de Matos, 1.700,
telefone (67) 3421-9990; Servicos
de Odontologia - realizados na sede
da CAA/MS e também em outras
localidades, por diversos profissionais cadastrados, veja
a disponibilidade e contatos em: https://caams.org.br/
servicos/odontologia.
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Convénios: A CAA/MS disponibiliza diversos convénios
com empresas e empreendedores dos mais diversos
setores, indo de descontos em postos de combustiveis,
farmacias, lavanderia, atendimentos psicoterapéuticos
e muito mais - https://caams.org.br/convenio/parceiros.

Além destes, a CAA/MS realiza campanhas de vacinacao
aos advogados inscritos, para acompanhar acesse:
https://caams.org.br/ ou siga: @caams.oficial
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A Escola Superior da Advocacia é o braco educacional
da Ordem dos Advogados do Brasil e tem por finalidade
fomentar a educacdao continuada para o exercicio da
advocacia, viabilizando o acesso a aperfeicoamento de
qualidade para os advogados de todas as localidades.

Veja a disponibilidade de cursos de pds-graduacao e
aperfeicoamento através do site: https://esa.oab.org.
br/home.

A ESA/MS
disponibiliza
semanalmente
cursos
presenciais

e telepresenciais, com o0s mais diversos temas e
atualizacdes na Terca Juridica. Para saber mais:
http://esams.org.br/ , @esa_ms ou pelos telefone:
(67)3342-4000 e (67) 9928-3227.

Para obter maiores informacdes acerca das atividades
realizadas pela OAB Seccional Mato Grosso do Sul,
acesse ao site https://oabms.org.br/, acompanhe as
redes sociais, @oab_ms e https://www.facebook.com/
oabmatogrossodosul?mibextid=ZbWKwL.
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As Comissdes da Ordem dos Advogados do Brasil sao
criadas com a finalidade de assessorar os respectivos
Conselhos nos temas de sua competéncia. Na Seccional
Mato Grosso do Sul sdo mais de 80 comissdes tematicas
permanentes e temporarias que realizam atividades e
reunides mensais em prol da advocacia. Elas tém por
atribuicdo o desenvolvimento de trabalhos, seja ele de
pesquisa ou na formulacao de pareceres, contribuindo
dessa forma para um bom debate sobre diversos temas
entre estado, advogados e sociedade.

Compete, também as comissdes da OAB organizarem
debates com instituicbes que tenham os mesmos
objetivos da Ordem com o intuito de propiciar ao
jurisdicionado um entendimento amplo sobre o assunto
em discussao.

Dentre as Comissdes da OAB/MS temos a Comissao
da Jovem Advocacia (CJA), talvez a comissao mais
importante para vocé jovem advogado que acaba de
receber sua carteira de Ordem e maior duvida que paira
sobre sua realidade é: E AGORA?
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A CJA visa a integracao e participacao de vocég,
Jovem Advogado, nos destinos da Ordem, apoiando
e organizando acbes que mobilizem, na instituicao,
guestdes de relevancia para o desenvolvimento das
atividades profissionais dos advogados em inicio de
careira, como também a difusao da justica e cidadania
na nossa sociedade.

Asreunidesordinariasda CJAocorrem preferencialmente
na ultima semana de cada més, podendo ocorrer
alteracdes conforme o calendario.

A Comissao também organiza eventos técnicos como
cursos e palestras, além dos classicos encontros como
o Voz da Experiéncia, o CJA Talks, a Feira de Networking
e a Caravana Integra.

Para participar de quaisquer comissdes basta estar
adimplente com sua anuidade e nao ter nenhuma
condenac3ao transitada em julgado pelo Tribunal de Etica.
Para efetuar a inscricao basta realizar o requerimento
na Secretaria das Comissdes presencialmente ou de
modo remoto enviando o requerimento preenchido
para o e-mail lenie@oabms.org.br

Para obter mais informacoes,
acesse o QR Code.
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Para vocé iniciar sua advocacia nao é preciso dispender
de recursos com um espaco fisico de imediato, pois
sabemos que os custos de manutencao de um escritorio
sao elevados.

Por isso, visando reduzir os custos administrativos e
operacionais,bemcomoafimdefacilitaroencontroentre
profissionais, possibilitando a formacao de networking,
a OAB/MS oferece gratuitamente a todos os advogados
regularmente inscritos e que estejam adimplentes com a
sua anuidade os escritorios compartilhados, conhecidos
como “coworking”.

Em Campo Grande o Coworking da OAB/MS esta
localizado na Rua 13 de Junho, 600 (Esquina com a
Bardao do Rio Branco). Para utiliza-lo basta ligar no
numero (67) 9 9829-9009 e agendar um horario. O
espaco conta com servico de recepcao, sala de reunido,
salas individuais, impressao e scannetr.
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Importante mencionar que caso vocé nao tenha um
computador ou acesso a internet, na sede da OAB/MS,
na Avenida Mato Grosso, n° 4700, também ha escritdrios
compartilhnadoscomsaladeatendimento,saladereuniao
e estacdes de trabalho. Todos os espacos contam com
computadores e acesso a internet para uso exclusivo
dos advogados e estagiarios inscritos, bastando verificar
a disponibilidade e realizar o agendamento.

Ademais, todas as salas da OAB nos foruns do TJMS
possuemcomputadorcomacessoainternet,impressoras
e telefones, disponiveis gratuitamente, além de salas
para atendimento.
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Duvida frequente:

Tenho um cliente, agendei um horario no coworking
para atendimento, o que devo levar?

Sempre disponha de procuracao e contrato de
honorarios, o qual deve ser ajustado em atencao a
tabela de honorarios disponibilizada pela OAB.

Caso o contrato seja fechado, nao se esqueca de
fazer copia de todos os documentos analisados e
essenciais a demanda, copia dos documentos pessoais
e comprovante de endereco.

— Dica bénus:

1. RESGUARDE-SE, peca ao cliente que ele descreva
formalmente os fatos e assine para lhe entregar. Caso
Nnao seja possivel, escreva vocé a narrativa, leia para o
cliente e peca sua anuéncia através da assinatura.

2. Tenha um caderno de protocolo. Isso ira assegurar
entrega e devolucao, caso vocé tenha que ficar com
qualquer documento fisico do cliente, por exemplo.
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Precificacao

Antes de tudo, saiba que nao existe uma regra ou
formula para precificar seus honorarios. Entretanto,
visando auxilia-lo nesse inicio, um bom norte é a tabela
da OAB.

Nela vocé encontra o valor minimo e maximo para varios
servicos juridicos nas mais diversas areas.

Lembrando que a tabela foi feita com base em estudos
dentro do nosso Estado e visa elencar um valor minimo
para cada ato dentro da atividade advocaticia.

Consulte-a sempre que for necessario.

Para além da tabela vocé pode usar algumas técnicas
de precificacao que levam em conta o risco do processo,
duracao media, complexidade da causa e ainda sua
especialidade no assunto.

No nosso curso de formacao para jovens advogados,
a Acolhida, falamos mais detalhadamente sobre essas
formas de precificar a depender da area do direito
gue vocé atua. Por isso, € de suma importancia a sua
participacao na Comissao da Jovem Advocacia.

Além disso, recorrentemente a ESA e as comissdes
promovem palestras com experts nesse tema como o
Nosso presidente Bito Pereira.

A tabela fica disponivel E
no site da OAB/MS.
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Piso Salarial

ApoOs muito empenho da jovem advocacia conseguimos
uma conquista histérica com a fixacao do piso salarial
do advogado empregado no ambito do Mato Grosso do
Sul através da promulgacao da Lei Estadual n° 4.948
de 15 de dezembro de 2016.

O piso salarial profissional de que trata esta Lei é
reajustado anualmente pela variacdo acumulada do
Indice Nacional de Precos ao Consumidor, sempre no
dia 1° de janeiro do ano subsequente.

A OAB/MS divulga no inicio de cada ano o valor do piso
salarial corrigido pelo INPC.

No ano de 2023 o valor é de R$S1.764,40 para a jornada
de até 4 horas diarias ou 20 horas semanais e de RS
3.528,92 para a jornada de até 8 horas diarias e 40
horas semanais.

E direito do advogado contratado ter o piso salarial
respeitado. O seu cumprimento e obrigatério. Por isso,
em caso de descumprimento, denuncie na OAB/MS.
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Sociedade de Advocacia

Uma duvida recorrente é: atuar sozinho ou em
sociedade? A respostaira depender de inumeros fatores
que deverao ser ponderados com muita cautela.

Atualmente é possivel constituir uma sociedade
unipessoal ou pluripessoal.

Na sociedade unipessoal, apenas o advogado ou
advogada compode o quadro societario.

Essa modalidade foi criada pela Lei 13.247/16 e atendeu
aos anseios de muitos profissionais autbnomos,
porgquanto, nessa categoria, ha a vantagem de se poder
efetuar o recolhimento tributario através do SIMPLES
Nacional, algo que antes s era permitido para as
sociedades pluripessoais.

E importante frisar que o advogado que possui uma
sociedade unipessoal nao podera criar mais de uma
sociedade unipessoal ou integrar outras sociedades
de advogados na mesma area territorial do Conselho
Seccional em que é inscrita o seu escritério, nos termos
do art. 15, § 4°, da Lei 8.906/94.

As sociedades unipessoais somente podem ser inscritas
na Seccional de origem de seu titular. Entretanto,
permite-se abrir filiais, com a devida inscricao e registro
na Seccional de escolha.
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A Sociedade Unipessoal também nao podera admitir
outros socios, nem de capital e nem de servico, ja
qgque nesse caso transformar-se-ia em Sociedade
de Advogados. Contudo, lhe é permitido contratar
advogados associados, empregados ou firmar contratos
com sociedades parceiras, sejam estas unipessoais ou
plurais.

Por outro lado, ha também a hipotese de constituicao
e sociedade pluripessoal. Nesse caso, € importante
ressaltar alguns critérios na busca do advogado que ira
constituir a sociedade:

e Procure um soécio que complete as suas habilidades:

« Nem sempre o amigo de faculdade é a pessoa mais
adequada para ser socio;

e Procure alguém com quem vocé tenha identificacao
de valores;

e Elabore um contrato social contendo, de forma clara,
a competéncia de cada socio:
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Dica bbénus: além do contrato social, elabore também
um acordo de socios, o qual podera dispor sobre o que
sera feito em eventual término da sociedade, retiradas
de lucros e pormenores necessarios para o bom
funcionamento da sociedade.

Caso o advogado deseje constituir sociedade com outros
colegas, ele devera fazer da forma simples, sendo-lhe
vedado a constituicao de sociedade empresaria.

Em ambos os casos, seja para constituir sociedade
unipessoal ou sociedade de advogados, os interessados
deverao promover o registro do contrato social na sua
Seccional da Ordem dos Advogados.
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Prerrogativas

As prerrogativas dos advogados encontram-se
elencadas no art. 7°, da Lei n. 8.906/1994 (Estatuto da
Advocacia) e afiguram-se como a principal ferramenta
para a representacao de seus clientes, considerando
a necessidade de se atribuir a maior eficacia possivel
para a sua postulacao.

Afinal, @ imprescindivel que o advogado tenha voz,
gue seja inviolavel, que tenha acesso a documentos e
provas, e que, sobretudo, possa peticionar em beneficio
de seus constituintes, sob pena de romper-se com a
essencialidade e prejudicar integralmente a prestacao
da justica no Estado Democratico de Direito.

Com isso, a OAB/MS fornece um atendimento 24
horas, com regime de plantao, por meio da Comissao
de Defesa das Prerrogativas dos Advogados (CDA),
através do numero (67) 98177-1801 para atendimento
emergencial de advogados que venham a ter suas
prerrogativas violadas.

Até aqui foram muitas informacdes nao € mesmo? Mas
tenha calma. Com o tempo vocé vai assimilando tudo
isso e a advocacia vai ficando mais facil e com mais
resultados.
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Nao pare por aqui. Essa é apenas uma cartilha para
te ajudar nesse inicio. Temos ainda cursos, palestras e
eventos que vao agregar na sua carreira para que vocé
alcance o sucesso na advocacia.

E ndo é so! Nao perca a oportunidade de fazer parte do
evento introdutdrio a pratica da advocacia, consistente
em um curso especial para vocé que esta pegando a
carteira hoje, que é a ACOLHIDA da Comissao da Jovem
Advocacia! Nela damos dicas praticas baseada na
experiéncia dos advogados da propria comissao. Veja
a ementa:

- PJE, E-saj e secretaria de tecnologia da OAB.
Técnica processual: Enunciados CPC, enunciados
Fonaje, tempestividade processual, despachar com o
magistrado, vara comum X juizado especial. Inteligéncia
emocional: Postura, vestimenta, seguranca, networking.
Gestao: Precificacao correta (tabela da OAB), fluxo de
caixa, reinvestimento, prioridades financeiras, o que
agrega valor. Etica na publicidade e prerrogativas: Tipos
de marketing permitidos, como fazer marketing de
conteudo e prerrogativas do advogado (principais).

Para saber o dia da proxima ACOLHIDA fique de olho no

Nosso instagram @oabjovem.ms. La informamos data,
local e horario de todos 0s nossos eventos.
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