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PORTARIA COXI-01V N° 62, DE 28 DE OUTUBRO DE 2021.

Institui atos ordinatorios na 1* Vara Federal e Juizado Especial Adjunto
de Coxim/MS.

O Excelentissimo Juiz Federal Titular da 1* Vara Federal de competéncia mista com Juizado Especial
Adjunto de Coxim/MS, NEY GUSTAVO PAES DE ANDRADE, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 93, inciso XIV, da Constitui¢do da Republica, que permite ao
magistrado delegar a pratica de atos de administragdo e atos de mero expediente, sem carater decisorio,
aos servidores sob sua jurisdi¢ao;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 203, § 4°, do Codigo de Processo Civil e os principios da
celeridade e da economia processual, que recomendam, no exercicio da atividade jurisdicional, a
eliminacao de atos desnecessarios € a adocao de métodos que aumentem a produtividade, respeitadas as
disposi¢des contidas no art. 188 e seguintes do Cdodigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO o teor das Leis n. 9.099/1995, n. 10.259/2001 e n. 11.419/2006;

CONSIDERANDO o previsto no artigo 128, § 2°, do Provimento n. 01, de 21.02.2020, da Corregedoria
Regional da Justica Federal da 3? Regido;

CONSIDERANDO, ainda, o elevado numero de autos em tramita¢do na Vara e o crescente nimero de
peticdes mensalmente ajuizadas;

CONSIDERANDO, por fim, a constante e justificada exigéncia da sociedade, em geral, e das partes e
seus procuradores, em particular, de agilizacdo na tramitagdo dos processos judiciais, especialmente os de
alta relevancia social, como aqueles em que estejam em discussdo a liberdade ou os recursos
indispensaveis para a subsisténcia de partes carentes;

RESOLVE instituir normas de atribui¢des e procedimentos da 1* Vara Federal com Juizado Especial
Adjunto de Coxim/MS.

CAPITULO I - Disposicdes Gerais:

Art. 1°. As disposicdes constantes no presente capitulo se destinam a todas as Secdes desta 1* Vara
Federal de Coxim/MS.

Art. 2°. A presente portaria se destina a estabelecer atos ordinatdrios a serem realizados diretamente pela
Secretaria, sem a necessidade de despacho judicial.

Paragrafo unico. Consideram-se ordinatdrios atos de mero expediente, sem cardter decisorio, nos termos
do artigo 93, X1V, da Constituicao Federal, que tenham a finalidade de dar seguimento ao processo sem a
necessidade de despachos judiciais prescindiveis.

Art. 3°. Proferido despacho contendo determinagdo subsequente para dar seguimento ao processo, a
Secretaria podera realiza-la, independentemente de nova decisao judicial.



Art. 4°. Independem de despacho judicial os seguintes atos, que deverdo ser realizados sob a direta e
pessoal responsabilidade do(a) Diretor de Secretaria e dos respectivos servidores da Vara:

I — Expedig¢ao de:

a) certidoes de inteiro teor, cuja solicitacdo podera ser feita por e-mail pelo interessado, desde que
acompanhada da guia de recolhimento especifica, consideradas eventuais exce¢des apontadas pela CORE
ou orgaos correspondentes;

b) correios eletronicos aos Juizos Deprecados, solicitando informacdes sobre o andamento ou
cumprimento de carta precatdria, ou, em caso de auséncia de resposta, oficio a serem subscritos pelo(a)
Diretor(a) de Secretaria, com esta finalidade;

¢) correios eletronicos ou oficios aos Juizos, estes subscritos pelo(a) Diretor(a) de Secretaria, solicitando
informagdes sobre processos em tramite ou certidoes de objeto e pé;

d) respostas a Juizos de origem, preferencialmente por correio eletronico, sempre que solicitadas
informagdes acerca do andamento de agdo penal, carta precatdria ou oficios;

e) oficio com prestagao de informagdes em HC, no sistema SEI ou PJE, a serem subscritos pelo(a)
Magistrado(a);

f) mandado ou carta precatoria para citagao / intimagdo de uma parte ré, quando apresentado novo
enderego pela parte autora, o primeiro subscrito pelo(a) Diretor(a) e o segundo documento subscrito
pelo(a) Magistrado(a);

g) edital para citagdo/intimagao do réu, quando requerido pelo autor, ap6s infrutiferas tentativas anteriores;

IT — Intimag¢ao, mediante o sistema ou de forma pessoal, quando for o caso:
a) da(s) parte(s) e/ou terceiro(s) correspondente(s), para manifestacdo sobre:
1. contestacdes apresentadas, bem como especificagdo de provas a serem produzidas, em 15 (quinze)
dias;
2. laudos periciais, em 10 (dez) dias, em processos do Juizo Comum, e 05 (cinco) dias, em processos
do Juizado Especial Adjunto (conforme Enunciado 179, aprovado no XIII FONAJEF);
3. proposta de acordo, em 10 (dez) dias;
4. proposta de honorarios periciais, em 05 (cinco) dias;
5. requerimentos da parte contraria, em 05 (cinco) dias;
6. juntada de documentos novos pela parte contraria, em 05 (cinco) dias;
7. resposta a oficios relativos a diligéncias determinadas pelo Juizo, em 05 (cinco) dias;

8. requerimento de desisténcia, em 05 (cinco) dias, com manifestacdo expressa em caso de
discordancia.

9. requerimento de habilitagdo de sucessores da parte falecida, em 05 (cinco) dias;
b) do periciando para justificar auséncia a pericia designada, em 05 (cinco) dias;

c) da parte autora, para complementar ou informar enderecos necessarios ao cumprimento da decisao
correspondente, ou para fornecer novo endereco e justificar auséncia/mudanca, quando a diligéncia
realizada for infrutifera;

d) do Ministério Publico Federal, para manifestacao, nos casos em que sua atuagdo for necessaria como
fiscal da lei;

e) do(a) embargado(a), para manifestacao, em 5 (cinco) dias, nos termos do artigo 1023, § 2°, do CPC, em
casos de embargos de declaragdao com efeitos infringentes;

f) das partes para manifestagdo, em 05 (cinco) dias, sobre o regular prosseguimento do feito, nos feitos
julgados improcedentes, nos casos em que os autos retornarem do Egrégio Tribunal Regional Federal da
Terceira Regido, sob pena de remessa ao arquivo, na auséncia de requerimentos;



g) do INSS para implantagdo, em 10 (dez) dias, de beneficio, se 0 caso, nos processos com transito em
julgado de sentenga procedente, expedindo-se, se necessario, oficio a ser subscrito pelo(a) Diretor(a) de
Secretaria.

h) da Fazenda Publica para apresentacao de calculos, na forma da execucdo invertida, nos casos em que
for sucumbente, em 30 (trinta) dias; e do exequente, caso em que ndo deseje aguardar o procedimento de
execugao invertida, para promover o cumprimento de sentenca, em 10 (dez) dias;

1) da Fazenda Publica, para manifestacdo sobre os célculos apresentados pelo exequente, em 30 (trinta)
dias;

j) do exequente, nos casos em que inerte a Fazenda Publica, para apresentacdo de calculos de liquidagao,
em 10 (dez) dias;

k) do exequente, para manifestacio sobre os calculos apresentados pela Fazenda Publica, em 10 (dez) dias;

1) do exequente, para regularizagdo do cadastro, quando constatada divergéncia impeditiva da expedi¢do
de requisicao de pagamento (RPV/PRECATORIO), entre os dados registrados no cadastro processual e
aqueles constantes dos bancos de dados da Receita Federal do Brasil, em 30 (trinta) dias.

I1T — A retificacdo da classe / polos pela Serventia, quando se tratar de mero erro material da parte e/ou da
Serventia;

IV — A exclusdo de documentos juntados erroneamente ou em duplicidade pela Secretaria, ou ainda de
certidao de juntada desacompanhada do documento a ser anexado;

V - A republicacdo de intimacdes contendo erro material no cadastro de advogado, para correta contagem
do prazo;

VI — A solicitagdo aos Analistas Judiciarios Executantes de Mandados para:

a) devolucao de mandados de penhora, avaliagdo, constatacdo ou intimagdo, independentemente do seu
integral cumprimento, quando houver requerimento expresso da exequente para extingdo do feito;

b) devolug¢dao de mandado encaminhado a Central de Mandados por erro, ou quando prejudicado o ato;

¢) devolucdo de mandado ndo cumprido no prazo legal, apés o que o fato poderda ser levado ao
conhecimento do(a) Juiz(a).

VII — A habilitagdo de advogados no sistema processual, nos processos publicos, quando regularmente
juntada a procuragdo / substabelecimento de parte processual, bem como a sua exclusdo, em caso de
renuncia de mandato ou substabelecimento sem reservas;

VIII — Devolugdo de Carta Precatoria, quando solicitado pelo Juizo Deprecante;

IX - Encaminhamento aos Juizos / Turmas respectivas de peti¢des, oficios ou outros expedientes enviados
por engano a 1* Vara Federal de Coxim e JEF Adjunto de Coxim, ou relativos a Cartas Precatorias
devolvidas a origem, que sejam de interesses daqueles Juizos.

X - Expedicio de RPV, quando, com a apresentacdo de célculos por uma das partes, ndo houver
impugnacao pela parte contraria, apos sua devida intimacao;

XI - Reexpedi¢ao de RPVs / Precatorios cancelados pelo Setor de Precatorios do TRF3, quando se tratar



de mera divergéncia de dados cadastrais, ja retificada pela parte interessada.

XII - O recebimento e a juntada aos autos de documentos apresentados em Secretaria por parte
hipossuficiente que nao tenha advogado constituido, ou que por motivo excepcional plenamente
justificado tenha comparecido em Secretaria desacompanhada de seu advogado, promovendo o andamento
processual.

XIII - Em processos fisicos:
a) juntada de peti¢ao exclusivamente de procuracao, substabelecimento e/ou contrato ou estatuto social;

b) desarquivamento de autos findos, desde que juntada peti¢ao para tal finalidade, abertura de vista dos
autos ao requerente e posterior rearquivamento, caso nao haja pedido de providéncias / andamento do
feito;

¢) remessa dos autos ao SEDI, para sua retificagdo, mediante certiddo, quando constatadas irregularidades
somente quanto a grafia dos nomes ou CPF das partes;

d) fazer carga répida de autos a funcionaria da OAB local, como preposta previamente indicada e
devidamente identificada, para extracao de copias na Sala da OAB existente no Forum Federal, mediante
apresentacdo de autorizacdo dos advogados interessados, ressalvados os casos de sigilo, devendo as
autorizagdes ser arquivadas em pasta propria da Secretaria.

§ 1°. Em processos sigilosos, caso o advogado habilitado seja de terceiro interessado, cabera ao juiz
analisar seu efetivo interesse na participagdo da lide

§ 2°. A habilitagdo do advogado ndo sera realizada se houver diligéncias pendentes de cumprimento e cujo
sigilo se revele indispensavel a eficacia das medidas, nos termos da Sumula Vinculante 14/STF.

§ 3° Caso os autos se encontrem em tramitacdo direta entre MPF e DPF, caberd a autoridade policial a
analise da pertinéncia da habilitagdo processual do advogado requerente.

§ 4°. No caso de expedi¢cao de RPV, decorrido o prazo de 90 (noventa) dias da transmissdo do oficio,

Art. 5°. Os advogados dativos serdo intimados por e-mail, ou, eventualmente, por whatsapp institucional,
quando a situa¢do de urgéncia assim o impuser.

§ 1°. So sera realizada a intimagdo do advogado dativo por Oficial de Justi¢a em situagdes excepcionais,
quando o despacho assim determinar;

§ 2° Serd admitida, também, a intimacdo de advogados constituidos via e-mail ou whatsapp, quando a
urgéncia do caso assim recomendar.

Art. 6°. Os servidores e estagiarios da vara fornecerdo aos interessados somente as informagdes sobre o
andamento dos processos, abstendo-se de prestar quaisquer outras informacdes de natureza juridica ou
processual, tampouco de entendimento do Juizo.

Art. 7°. Recebidos documentos sem conteudo petitdrio, relacionados a processos eletronicos arquivados, a
juntada ndo ensejard o desarquivamento, exceto em casos em que este se fizer imprescindivel para o ato,
ocasido em que o desarquivamento sera realizado apenas com a finalidade de juntada dos documentos aos
respectivos autos, arquivando-os em seguida, independentemente de despacho e certiddo.

Art. 8°. Ao(a) Diretor(a) de Secretaria, ¢ autorizado:

I — Assinar mandados (exceto de prisdo), cartas de citagdo/intimagdo e oficios, devendo constar no
respectivo expediente que o faz por ordem do Juiz Federal;



IT - Prestar e subscrever diretamente informagdes em certidoes periddicas de plano de trabalho, em
processos administrativos destinados a Corregedoria, com excegao de casos especificos;

IIT - Prestar e subscrever diretamente informagdes em processos administrativos da Ouvidoria, devendo
dar ciéncia ao Magistrado responsavel tanto da requisicdo da Ouvidoria quanto do teor da posterior
resposta;

IIT - Conferir, confirmar e transmitir, no sistema processual do Juizado Especial Federal Adjunto ou outro
que assim permita, a proposta de requisicao de pequeno valor (RPV) ou precatorio (PRC).

CAPITULO II — Das Secdes:

Art. 9°. O presente capitulo traz disposi¢des relativas a setores especificos, sem prejuizo das
determinagdes constantes no capitulo I, aplicaveis a todas as Se¢des da 1* Vara Federal de Coxim/MS.

Secao I — Processamentos Diversos e de Execucoes Fiscais

Art. 10. Havendo certiddo de desconformidade das custas judiciais, subscrita pelo(a) Diretor(a) de
Secretaria, a Serventia devera intimar a parte autora para regularizagdo, independentemente de despacho,
com prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de cancelamento da distribui¢do do feito.

Art. 11. Havendo pedido de assisténcia judiciaria gratuita desacompanhado da respectiva declaracdo de
hipossuficiéncia ou de procuracdo com poderes especificos, a Secretaria devera intimar a parte a junta-la,
em 05 (cinco) dias.

Art. 12. Havendo auséncia, na inicial, de documentos obrigatorios a propositura da acdo, ou, ainda,
documentos pendentes de assinatura, a Secretaria deverd intimar a parte a regularizar a situagdo, no prazo
de 15 (quinze) dias.

Paragrafo tinico. Decorrido o prazo sem o cumprimento da determinacdo, os autos serdo encaminhados ao
Gabinete para prolacdo de sentenca de exting¢do, nos termos do artigo 321, Paragrafo unico, do Codigo de
Processo Civil.

Art. 13. A Secretaria deverd intimar a parte exequente a apresentar, independentemente de novo
despacho, no prazo de 5 (cinco) dias:

I - os dados bancarios de sua titularidade e codigos necessarios para conversao em renda de valores
depositados em conta corrente judicial;

IT - os dados bancérios / telefonicos da parte executada, para possibilitar a devolucao de valores em
excesso ou ndo utilizados para a quita¢ao do crédito.

§ 1° Caso ja haja nos autos telefones / contatos da parte executada disponiveis nos autos, podera ser
dispensada a intimacdo prevista no inciso II deste artigo, ocasido em que a Secretaria utilizara,
preferencialmente, meios de contato eletronicos, quais sejam, e-mail, telefone, WhatsApp ou outros
aplicativos e redes sociais equivalentes.

§ 2° Nao havendo meios eletronicos de localizagao da parte, devera ser efetuada, nos casos de enderegos
circunscritos as Subsecdes da 3* Regido, a intimagao por oficial de justica; ja nos casos ali ndo albergados,
deverao ser expedidas cartas de intimagao via correios.

§ 3° Nao fornecendo a exequente dados da executada, a Secretaria fica autorizada a proceder a buscas em
seus sistemas de acesso.



Art. 14. Em processos da competéncia comum, ndo havendo impugnagdo aos célculos relativos aos
valores sucumbenciais, considerar-se-d0 homologados, ocasido em que a Secretaria devera expedir o
RPV/Precatoério, independentemente de novo despacho, devendo dar ciéncia as partes da expedicdo, para
eventual oposi¢do, pelo prazo comum de 05 (cinco) dias, nos termos do artigo 11 da Resolugao CJF
458/2017.

§ 1° Nao havendo impugnagdo, o oficio sera encaminhado ao TRF3 independentemente de novo despacho.

§ 2° Os autos aguardando pagamento de precatérios serdo automaticamente sobrestados apds a sua
transmissao;

§ 3° Decorridos 90 (noventa) dias da expedicdo de RPV, deverdo as partes serem intimadas para
manifestagdo / eventuais requerimentos, no prazo comum de 05 (cinco) dias, sendo que, nesse ato
ordinatorio, devera ser expressamente consignado que cabe a parte autora providenciar a impressdo do
extrato de RPV no link: http://web.trf3.jus.br/consultas/Internet/ConsultaReqPag .

§ 4°. Decorrido o prazo sem manifestacdo / impugnag¢do, os autos serdo encaminhados ao Gabinete, para
extingao.

Art. 15. Independe de determinagdo judicial a intimagdo do exequente para manifestacao, em 05 (cinco)
dias, sobre:

a) citacdo negativa;

b) penhora ou constatagdo negativa;

¢) constri¢ao negativa,

d) leildo negativo;

¢) devolugdo de carta precatoria nao cumprida;

f) andamento do feito ap6s término do prazo de suspensio;
g) andamento do feito apos decurso do prazo para embargos;
h) nomeacao de bens a penhora;

1) deposito para garantia do débito;

J) pagamento parcial ou integral, demonstrado pelo executado, recolhendo-se mandado de penhora ja
expedido;

k) excegdo de pré-executividade apresentada pelo executado;

[P 4 [P

Paragrafo unico. Constatada inércia da parte exequente em atender ao disposto nas alineas “a” até “g
deste artigo, a Secretaria esta autorizada a suspender o processamento dos autos, nos termos dos artigos 40
da LEF e 921, III, do CPC.

Art. 16. Havendo alegagdo de impenhorabilidade de bens por parte do executado, a Secretaria intimara
imediatamente o exequente para manifestacdo, com prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 17. Havendo pedido expresso de suspensao dos autos pela exequente, a Secretaria podera executa-lo,
independentemente de novo despacho.

Paragrafo tnico. No caso de suspensdo das execucdes pelos artigos 40 da LEF e 921, III, do CPC, a
Secretaria deverd elaborar termo escrito da suspensdo nos autos, mediante certiddo, em atendimento ao
disposto nos Temas de Recursos Repetitivos 566, 567 ¢ 568 do STJ .

Art. 18. Em casos de comunicacgdo pelo exequente de parcelamento da divida, a Secretaria esta autorizada
a suspender o feito pelo prazo do parcelamento, independentemente de despacho.


http://web.trf3.jus.br/consultas/Internet/ConsultaReqPag

Art. 19. Interposta apelagdo, a Secretaria devera intimar a parte contraria, para contrarrazoes, no prazo de
15 (quinze) dias, e, vencido o prazo, ao Tribunal Regional Federal 3" Regido, independentemente de
determinagao.

Art. 20. Havendo peticdo da parte exequente com mera alteracdo do valor da causa, fica a Secretaria
autorizada a efetuar a respectiva retificagdo dos autos no sistema processual.

Secao I1 — Processamentos Criminais

Art. 21. Independe de determinacao judicial:

I - Designacdo de audiéncia de custddia, quando verificado o seu cabimento, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas do recebimento do flagrante, providenciando-se:

a) a nomeacao e intimacao de defensor ad hoc, caso o preso ndo seja assistido por advogado constituido,
ou a intimagao deste, caso haja noticia de constituicao;

b) a nomeacao e intimagao de tradutor / intérprete, caso necessario;
¢) a intimag¢ao do MPF para o ato;

d) a comunicagdo da autoridade prisional competente, para agendamento da videoconferéncia.

IT - Intimacdo do MPF para manifestacao sobre:

a) autos de prisdo em flagrante, em 24 (vinte e quatro) horas, exceto quando o caso de designagdo de
audiéncia de custodia;

b) pedidos de liberdade provisoéria / revogacao de prisdo preventiva, em 05 (cinco) dias;
¢) incidentes de restitui¢do de bens apreendidos, em 15 (quinze) dias;

d) pedidos de uso / cessdo de bens, em 15 (quinze) dias;

e) recebimento de autos em declinio de competéncia, em 15 (quinze) dias;

f) demais peticdes criminais, em 05 (cinco) dias;

IIT - Intimagao da parte interessada, para distribui¢do em apartado de:
a) pedidos de liberdade provisoria / revogagao de prisao preventiva;
b) incidentes de restituicdo de bens apreendidos;

¢) pedidos de uso / cessao de bens;

d) demais pedidos ndo relacionados ao rito da ag@o penal.

IV — Intimacao das partes para manifestacdo, em 05 dias, sobre a destinacdo de bem apreendido, desde que
juntado o respectivo laudo pericial.

V — Remessa do feito para tramitagdo direta, nos termos da Resolugdao 63/2009-CJF, quando assim
requeridos pelo Ministério Publico Federal ou pela Autoridade Policial, ou quando constatada a fase em
questao pela Serventia.

§ 1°. No caso de pedido de liberdade provisoria fundamentado em alegacdes de maus tratos ou perigo de
vida do preso dentro do carcere, com fundada gravidade, ndo se aplica a delegagdo constante na alinea “b”
do inciso II, devendo os autos irem imediatamente conclusos para apreciacao do(a) juiz(a).



§ 2°. Nos casos de protocolo, dentro da ag¢do penal, de pedidos constantes nas alineas “a”, “b” e “c” do
inciso I, apds a intimagdo do interessado a realizar a distribui¢do autonoma dos pedidos, a Serventia fica,
desde ja, autorizada a realizar o desentranhamento das pegas em questdo, para ndo causar tumulto a agao
penal principal.

Art. 22. Ao(a) Diretor(a) de Secretaria caberd, como providéncia prévia ao arquivamento de acdes penais
e inquéritos policiais, certificar a inexisténcia de bens apreendidos sem destinagdo, bem como de valores
em conta bancaria vinculados aos autos a serem arquivados, nos termos do artigo 266, Paragrafo tinico, do
Provimento CORE 01/2020.

Parédgrafo tnico. Para possibilitar tal providéncia, caberd a Serventia, antes da certiddo a ser subscrita pela
Direcao, juntar eventual extrato de conta corrente vinculada aos autos, bem como extrato atualizado de
bens no SNBA ou certiddo de inexisténcia de bens apreendidos.

Secao III — Processamento de Feitos do Juizado Especial Federal Adjunto

Art. 23. Apods a distribuicdo, procedida a analise da peticdo inicial, havendo irregularidade(s) e/ou
necessidade de emenda, serd efetuada a intimagdo da parte autora para regularizacdo, por ato ordinatério,
no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo inico. Decorrido o prazo sem o cumprimento da determinacdo, os autos serdo encaminhados ao
Gabinete para prolacao de sentenga de extingdo, nos termos do artigo 321, Paragrafo tnico, do Cddigo de
Processo Civil.

Art. 24. As atermacdes serdo elaboradas preferencialmente pela plataforma online disponivel, pela propria
parte, a qual se responsabilizara pela juntada dos documentos e instru¢do do pedido.

Paragrafo tinico. Caberd a Serventia, mediante correio eletronico e/ou outras formas de comunicagdo
eletronica (WhatsApp, Telegram etc.), orientar as partes e encaminhar cartilhas explicativas para
possibilitar a atermagdo, bem como informar os documentos necessarios a propositura da agao.

Art. 25. As citagdes serdo efetuadas eletronicamente pelo sistema adotado no Juizado Especial Federal

Art. 26. Serdo aceitas contestacdes padronizadas apresentadas pelos requeridos nas acoes deste Juizado,
nos casos de assuntos repetitivos. As contestacdes padronizadas devem mencionar claramente o assunto a
que se referem. O encaminhamento sera por meio de oficio a Presidéncia do Juizado, mencionando a data
a partir da qual deve ser inserida nos processos distribuidos para o respectivo assunto e, se for o caso, a
data final. A contestacdo padronizada serd inserida no sistema informatizado do Juizado Especial Federal
Adjunto de Coxim/MS e arquivada eletronicamente. A anexacdo da contestacdo padrdo dispensa a
expedicdo de mandado, sendo considerada, como data da citagdo, a mesma da distribui¢do, nos termos das
rotinas do sistema eletronico.

Art. 27.0s servidores estdo autorizados a retificacdo dos dados cadastrais das partes no sistema
processual, quando requerida por escrito ou quando decorrente de claro erro material, certificando-a nos
autos, desde que ndo implique em alteracdo da competéncia do juizo em razdo do domicilio, hipdtese em
que os autos serdao conclusos.

Art. 28. Cabera a Secretaria correspondente, independentemente de despacho, por meio de ato ordinatorio,
para cumprimento no prazo de 10 (dez) dias, providenciar os seguintes atos processuais:

I — intimagao da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacdo constante da peti¢do inicial e
os documentos que a instruem,;



IT — intimacao da parte autora para esclarecer o valor atribuido a causa;

IIT — intimagdo da parte autora para regularizar representacdo processual, apresentando procuragdo ou
substabelecimento;

IV — intimagao da parte autora para esclarecer pedido contraditdrio ou especificar pedido genérico;

V — intimacdo da parte autora para juntada de copias ou regularizagdo dos seguintes documentos:

a) comprovante de endereco atual, com no maximo 180 (cento e oitenta dias), em nome proprio; ou, caso
ndo possua, acompanhado de declaracdo de endereco, firmada pelo terceiro titular do documento
apresentado, com reconhecimento em cartoério ou com copia do documento pessoal deste para averiguagao
de assinatura pelo servidor;

b) documento de identidade da parte e, sendo o caso, de seu representante legal, que contenha numero de
registro nos o0rgdos de Seguranca Publica, tais como Cédula de Identidade (RG), Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH) ou Carteira de Identidade Profissional (OAB, CREA, CRM), bem como Registro
Administrativo de Nascimento Indigena (RANI), emitido pela FUNAI;

¢) comprovante do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se pessoa fisica, ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) e coépia do contrato social, sendo pessoa juridica, da parte e, sendo o caso, de seu
representante legal;

d) cédula de identidade de estrangeiro(a), na forma do art. 2° e seu pardgrafo unico, do Decreto-Lei n.
2.236/1985;

e) comprovante de prévio requerimento administrativo, justificativa da auséncia deste e de
descumprimento de diligéncias administrativas determinadas, em consondncia com a jurisprudéncia do
STF, objetivando caracterizar o interesse de agir e inocorréncia do indeferimento forg¢ado;

f) termo de curatela ou guarda;

g) documento essencial a causa, como contrato, certiddo de oObito, atestado de permanéncia carceraria,
dentre outros;

h) copias legiveis de documentos indispensaveis a propositura da agao;
1) comprovante de unido estavel; e

J) procuracdo ad judicia por instrumento publico ou ratificagdo em audiéncia da outorga de procuracdo por
instrumento particular, nos casos de pessoa ndo alfabetizada;

VI — intimacado da parte autora para dar prosseguimento ao feito, decorrido o prazo de suspensao deferido,
sem manifestacdo da parte interessada;

VII — intimagao da parte autora para promover a habilitacao de eventuais sucessores;

VIII - intimagdo da parte autora para assinatura de peti¢ao inicial ou ratificagao de procuracgao;

IX — intimagdo da parte autora para, querendo, renunciar ao montante do valor da causa que excede o
limite de competéncia dos Juizados Especiais Federais, observando-se que devera juntar procuragdo com
poderes expressos para renunciar ao direito sobre o qual se funda a a¢do ou termo de rentincia assinado
pela parte autora, bem como que a renuncia recaird sobre as parcelas vencidas e 12 vincendas, eis que as
vincendas posteriores se referem a prestagdes de natureza alimentar, ainda ndo integradas ao patrimonio
do seu titular (enunciado n. 17 do FONAJEF - Férum Nacional de Juizados Especiais Federais);



X — intima¢do da parte autora para juntada do contrato de honorarios advocaticios, caso requerido o
destaque de honorarios;

XI — intimacdo da parte autora para a opcao de recebimento por meio de requisi¢do de pequeno valor ou
de precatorio, devendo apresentar a correspondente rentincia de valor excedente, se o caso;

XII — intimagao da parte para manifestacdo/esclarecimento/justificativa, sobre:
a) classe da acdo ou assunto, nos termos do artigo 3° da Lei n. 10.259/2001;
b) limite de testemunhas no JEF, que obedece ao disposto no artigo 34 da Lei n. 9.099/1995;

¢) pedido de concessdo de beneficio acidentario.

XIII — intimagao da parte interessada para:

a) juntada de copia(s) legivel(is) das provas documentais apresentadas;

b) apresentagdo de copia de exames, laudos, relatorios e prontuarios médicos;

¢) anexagao de copia de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) e/ou carnés de contribuicao;
d) juntada de copia da carta de concessao do beneficio;

e) esclarecimento sobre concessao de assisténcia judiciaria gratuita, quando nao houver pedido, ou,
havendo este, efetuar a juntada da respectiva declaragdo de hipossuficiéncia assinada, quando ndo constar
afirmacdo expressa de insuficiéncia de recursos para pagar as custas, as despesas processuais € 0S
honoréarios advocaticios, neste caso, sob consequéncia de indeferimento do pedido;

f) comprovar a implantagao do beneficio deferido.

XIV —intimagao das partes quanto ao cumprimento da obrigagdo de fazer.

Paragrafo tnico. O prazo estabelecido no caput podera ser prorrogado, através de novo ato ordinatorio,
uma vez, por mais 10 (dez) dias, quando houver requerimento justificado ou parcial cumprimento, desde
que protocolizados antes de esgotado o prazo inicialmente fixado.

Art. 29. Interposto recurso inominado, a Secretaria deverd intimar a parte contraria, para contrarrazdes, no
prazo de 10 (dez) dias, e, vencido o prazo, a Turma Recursal de Mato Grosso do Sul, independentemente
de determinacao.

Art. 30. Nos casos de competéncia do JEF, ndo havendo impugnacdo aos calculos relativos aos valores
sucumbenciais, considerar-se-do homologados, ocasido em que a Secretaria devera expedir o
RPV/Precatério, sem a necessidade de novo despacho, e, efetuar sua transmissdo, independentemente de
prévia intimagao das partes, nos termos do Despacho GACO 1283010, de 26/08/2015.

§ 1°. Transmitido o RPV, devera a Secretaria juntar copia da RPV nos autos, exceto se o proprio sistema
efetuar a juntada diretamente;

§ 2° Os autos aguardando pagamento de precatorios serdo automaticamente sobrestados apds a sua
transmissao;

§ 3° Decorridos 90 (noventa) dias da expedicdo de RPV, deverdo as partes serem intimadas para
manifestagdo / eventuais requerimentos, no prazo comum de 05 (cinco) dias, sendo que, nesse ato
ordinatdrio, deverad ser expressamente consignado que cabe a parte autora providenciar a impressao do

extrato de RPV no link: http://web.trf3.jus.br/consultas/Internet/ConsultaReqPag


http://web.trf3.jus.br/consultas/Internet/ConsultaReqPag

§ 4°. Decorrido o prazo sem manifestacdo / impugnagao, os autos serdo encaminhados ao Gabinete, para
extingao.

Art. 31. A distribuigdo dos exames periciais aos peritos credenciados sera realizada de acordo com a
disponibilidade de agenda do profissional e com a conveniéncia do Juizo, evitando-se atrasos
injustificados e preferindo-se o preenchimento da integralidade da primeira agenda disponivel,
dispensando-se o agendamento automatico do sistema eletronico.

Paragrafo Uinico. Serdo observados os critérios de necessidade, conveniéncia, economia processual e
disponibilidade de datas, sendo que, no interesse da Administracdo, poderd haver distribui¢do nao
equanime entre os profissionais cadastrados e ativos no sistema eletronico do JEF.

Art. 32. Nao havendo determinagdo em contrario, deve ser observado o prazo de 20 (vinte) dias para
entrega de laudos periciais.

§ 1°. Expirado o prazo indicado no caput, a Serventia intimara o perito, preferencialmente por correio
eletronico, para a entrega no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2°. Em caso de reiterado descumprimento, a Secretaria intimara o perito, preferencialmente por correio
eletronico, para a entrega do laudo em 24 (vinte e quatro) horas.

§ 3° Os laudos apresentados apos o decurso dos prazos fixados nos paragrafos anteriores,
injustificadamente, podem ensejar o pagamento de apenas metade dos honordarios periciais fixados, sem
prejuizo da comunicagao do fato a respectiva entidade de fiscalizagao profissional.

Art. 33. Nos casos em que a parte ndo comparecer ao exame pericial, cabe ao perito protocolizar, junto ao
setor competente, a “declaragdo de ndo comparecimento a pericia médica”, preferencialmente no mesmo
dia.

§ 1°. Juntada a declaragdo pelo profissional, a Serventia promovera a intimagdo da parte autora para
justificativa de auséncia, nos termos do artigo 4°, II, “b”, desta Portaria.

§ 2°. Prejudicada a realizagdo da pericia inicial, por motivo alheio a vontade das partes, a Secretaria devera
promover novo agendamento da pericia pelo sistema do Juizado, respeitando-se a ordem cronolodgica, por
especialidade.

CAPITULO III — Das Disposicoes Finais:

Art. 34. Esta Portaria ndo torna obrigatdria a pratica de nenhum dos atos atribuidos aos servidores, apenas
autoriza a sua realiza¢do sem interveniéncia do Juiz, desde que cabiveis e uteis para os fins do processo, a
critério do servidor responsavel, devidamente supervisionado pelos seus superiores hierarquicos, sem
prejuizo de consulta ao Juiz, em caso de duvida, ou de revisdo, de oficio ou a requerimento das partes.

§ 1°. Os atos de intimacao aqui constantes deverdo ser certificados nos autos, com meng¢ao expressa desta
Portaria, artigo e inciso pertinente.

§ 2°. Todos os atos praticados pelo(a) Diretor(a) de Secretaria, ou por servidor designado, poderdao ser
revistos de oficio pelo(a) Juiz(a) ou a requerimento das partes, quando comprovado o prejuizo.

Art. 35. A adocdo das diretrizes fixadas nesta Portaria ndo afasta a aplicagdo dos procedimentos que
constam do Provimento CORE 01/2020.

Art. 36. Os casos omissos serao resolvidos pelo(a) Juiz(a) vinculado ao processo.



Art. 37. Ficam convalidados os atos praticados nos termos desta portaria, antes da sua publicagao.

Art. 38. Esta Portaria entrard em vigor na data da publica¢do no Diario Eletronico. Encaminhem-se copias
a Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 3* Regido, a Corregedoria-Regional da Justica Federal da 3*
Regido, a Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais da 3* Regido, a Diretoria do Foro da Se¢ao
Judiciaria Federal do Estado de Mato Grosso do Sul, a Procuradoria da Republica em Coxim, Procuradoria
da Unido (AGU), Procuradoria da Fazenda Nacional, Procuradoria Federal Especializada/INSS,
Procuradoria Seccional Federal, Defensoria Publica da Unido, Caixa Econdmica Federal, Procuradoria do
Estado de Mato Grosso do Sul, Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil em Coxim e quaisquer
outros Orgdos eventualmente interessados. Dé-se ciéncia a todos os interessados, especialmente os
servidores e peritos credenciados deste Juizo.

Art. 39. Ficam revogadas as Portarias COXI-01V 17, de 26 de fevereiro de 2019, e COXI-01V N° §, de
28 de fevereiro de 2020.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Documento assinado eletronicamente por Ney Gustavo Paes de Andrade, Juiza Federal, em
28/10/2021, as 19:27, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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