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INTRODUCAO

Bem-vindo ao Manual de Expedicao de Cadastro Preliminar de Precatorio e
ROPV no Sistema SAPRE (Sistema de Administragdo de Precatorios), desenvolvido
pela Secretaria de Tecnologia da Informacao do Tribunal de Justica de Mato Grosso do

Sul (TIMS).

O SAPRE foi criado em conformidade com a Resolugao n°® 303/2019 do
Conselho Nacional de Justica (CNJ) e a Portaria n® 03/2023 da Vice-Presidéncia do
TJMS, com o objetivo de otimizar a gestao de precatdrios no ambito do Poder Judiciario

do Estado de Mato Grosso do Sul.

O modulo de cadastro externo, regulamentado pela Portaria n® 3.123 de
18/07/2025, de lavra da Presidéncia do TIMS e publicada no DJ n® 5684, foi
implementado para agilizar o processo de registro dos oficios de precatorios,
modernizar sua gestdo e garantir que todas as informagdes relevantes sejam tratadas
com segurancga e eficiéncia — desde o cadastro inicial at¢ o pagamento dos débitos da
Fazenda Publica, por meio dos créditos orgamentarios e Requisicdes de Obrigagdo de

Pequeno Valor (ROPVs).

Este manual oferece orientagdes didaticas e detalhadas sobre o
preenchimento do cadastro preliminar do oficio precatdrio, facilitando o acesso as telas

do sistema e promovendo uma gestao mais eficiente e transparente.

Ao longo do documento, o usudrio encontrard instrugdes passo a passo, dicas
praticas e recomendacdes sobre as melhores praticas para utilizar o SAPRE com
confianga, contribuindo para a melhoria continua da administragdo dos precatdrios e

ROPVs.
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ACESSANDO O SISTEMA SAPRE

O acesso ao sistema SAPRE ¢ mediante login e Senha disponibilizado pela

Secretaria de Tecnologia da Informacao - STI.

Os(as) Procuradores(as) com acesso ao sistema de Conta Unica ja estdo
cadastrados no sistema SAPRE, entretanto, € necessario revisa-lo incluindo seus dados

pessoais, principalmente o niimero do seu CPF/CNPJ.

As Sociedades de Advogados deverao se cadastrar no SAPRE com um
usuario de acesso para o escritorio, vinculado ao seu CNPJ, possibilitando que qualquer
advogado vinculado a Sociedade possa acessar o sistema e formalizar o cadastro do

oficio precatorio/ROPV (Ex. Login: silva.advassociados — senha: S@123Advogados)

Para se cadastrar ou regularizar os cadastros incompletos o0s(as)
advogados(as) e as Sociedades de Advogados deverdo entrar em contato com a Central

de Servigos da Secretaria de Tecnologia da Informacao, pelo telefone (067) 3314-1718.
INICIANDO O CADASTRO PRELIMINAR DE PRECATORIO E ROPV

Para iniciar o cadastro preliminar do oficio precatorio, acesse a pagina do
TIMS, clique na aba “Servicos”, selecione o menu “Precatdrios” e em seguida clique na
op¢ao “SAPRE - Sistema de Precatorios ¢ ROPVs”, ou entdo, clique no link

https://sistemas.tjms.jus.br/sapre/publico/login.xhtml.

Feito isso, sera disponibilizado a tela de acesso ao sistema, preencha com o
login e senha enviado pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo (STI), caso ndo
consiga acessar o sistema, mantenha contato com a Secretaria de Tecnologia da

Informacao pelo telefone 67-3314-1718.

Ao efetuar o login, o sistema apresentara a tela com todos os processos que

foram previamente langados no sistema pelo servidor do TIMS, os quais estdo aptos
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para o cadastro preliminar pelo advogado/usuério e aqueles que foram devolvidos para

retificacdo ou complemento de informacdes.

Os processos recusados e devolvidos para corre¢dao, conterdo no campo
disposto a direita da tela - “Data/Motivo da recusa’: as informacdes que motivaram a
recusa. Os campos preenchidos corretamente constardo a informagdo ‘“‘campos

revisados” e estardao inabalibilitados.

Inicio. Cadastro = Sair
Cadastros
Pesquisar:
D
Nimero Processo
Situagdo, Pendentes/Recusados Advogado Finalizados Advogado Pendentes/Recusados Cartrio Aguardando assinatura Magistrado Em anlise pelo T Finalizados
Pesquisar
= Pracesse de exscugdo Pracesso de cenhecimento Processo Precatorio oo Tipo de Preeatdric  pooionsie Situaglo :):;:;h:lulwn da InformagBes | Opgaas
0800467~ ESTADO DE MATO GROSSO DO 4o | Cadastro a
242826 .3018.8 420088 0800457-59.2018.8.12.0048 SUi eemmancel fercira | AT C >

Copyright © 2011 Tribunal de Justica de Malo Grossa do Sul
Av. Mato Grosso, Bloco 13, Parque dos Poderes, Gampo Grande/Ms - Fone: (67)3314-1300, GEP: 79031-902

Havendo varios processos aguardando o impulsionamento. O advogado

podera acessa-lo digitando o seu nimero ou o cédigo ID (Identificador).

Pesquisar:

1D:

Numero Processo:

O advogado logado no sistema terd acesso somente aos Processos

previamente langados no SAPRE pelo servidor do TIMS, com o seu CPF/CNP]J.

Os processos impulsionados por Sociedade de Advogados, serdo langados no
sistema com o CNPJ da empresa, nesse caso, o acesso ao sistema deve ser com o login

da Sociedade de Advogados.
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Os processos que tiveram os cadastros iniciados e validados pelo cartério
poderdo ser consultados pelo advogado, selecionando as situacdes em que se
encontram: “pendentes/recusados advogado; finalizados advogado;
pendentes/recusados cartorio”, aguardando assinatura magistrado”, “em andlise

pelo TJ”, “finalizados”.

Pesquisar:

1D:
Namero Processo:
Situacéo: Pendentes/Recusados Advogado Finalizados Advogado Pendentes/Recusados Cartorio Aguardando assinatura Magistrado Em analise pelo TJ Finalizados

Pesgquisar

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DO SAPRE (PASSO A PASSO)

Para iniciar o cadastro preliminar o usudrio/advogado deve clicar no icone

0Opgdes

o

disposto no canto direito da tela.

Ao clicar, o sistema abrird o cadastro preliminar, separados em varios blocos:
“Dados gerais”; “Dados do requerente”’; Cumprimento de Senteng¢a”; “Cadlculo
Homologado”; “Beneficiarios”; “Honorarios contratuais/Cessionarios/Herdeiros”;
“Paginas das pegas essenciais”’; “Penhora”; “Processo de Conhecimento”; “Outros
Dados”; “Envio de Arquivos”. Preencha os campos com as informag¢des colhidas dos

autos.

Se o Cumprimento de Sentenca for coletivo, o usuario/advogado pode
preencher um unico cadastro preliminar contendo os dados pessoais e valores de varios

credores. Essas informagdes constarao no bloco “Beneficiarios”.
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Dados Gerais

Dados gerais
Id:
Namero do processo de execu¢do: 0039008-25.2010.8.12.0001
Comarca: ™ "campo Grande

Juizo: * 18 Vara/Oficio de Fazenda Publica e Registros Plblicos, Gabinete do Juiz Auxiliar da 1

Magistrado: . Selecione .

Assunto: .- Selecione .

Natureza juridica do crédito: *
Alimentar Comum

Natureza juridica da obrigacao que gerou o crédito: * Proventos

Tipo de Beneficiario: * Parte

E de natureza tributaria? ! .
Sim Nado

Os campos deverao ser preenchidos da seguinte forma:

v ID: Este campo ¢ preenchido automaticamente;
Nuamero do processo de execuc¢ao: preenchido automaticamente;

Comarca: preenchido automaticamente com a comarca na qual tramita o processo

de execugao;

v Juizo: preenchido automaticamente. Caso ndo conste preenchido, selecionar o juizo

no qual tramita o processo de execucao;

v' Magistrado: ndo h4 necessidade de preenchimento (nesse campo constard o
magistrado que assinara o oficio requisitorio e serd assinalado pelo analista do

cartorio);

v Assunto: ¢ o objeto de discussdo que deu causa ao cumprimento de sentenca —
constante na Tabela Unica de Assuntos — TUA do CNJ (ex. adicional de

insalubridade);

v Natureza Juridica do Crédito: pode ser "Alimentar" (conforme descrito no § 1°
do art. 100 da Constituicao Federal, incluindo nesse rol, os honorarios
sucumbenciais ou dativos e honorarios periciais) - ou "Comum" que sdo aqueles

que nao tem relacdo com salarios.
3 -. ] 7
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a. Os honorarios sucumbenciais ou dativo e honorarios periciais,
embora ndo constem no rol do § 1° do art. 100 da Constitui¢ao Federal,
tém natureza alimentar e fazem jus a expedi¢do de oficio precatorio
autonomo.

1. Tratando-se de acao coletiva, os honorarios de sucumbéncia serao
considerados no seu valor global para efeito de definicao da
modalidade de requisi¢ao, se ROPV ou Or¢camentario (§ /°do art.
8%da Resolugao 303/2019-CNJ).

b. Os honorarios contratuais, Cessionarios e Herdeiros, seguem a
natureza do crédito principal (alimentar ou comum). No oficio precatério
devem ser relacionados no campo “Homorarios Contratuais/
Cessionarios/ Herdeiros”, vinculados ao beneficiario originario e serdao
pagos juntamente com o crédito do beneficidrio principal (§ 2 §3°e §4°

do art. 8°da Resolug¢do 303/2019-CNJ).

v" Natureza Juridica da Obriga¢io que gerou o Crédito: Se a natureza juridica for
“alimentar”, basta selecionar uma das opg¢des apresentadas pelo sistema. Se a
natureza juridica for comum o sistema apresenta algumas opcdes, mas se o
Cumprimento de Sentenca nao se referir a nenhuma delas, basta clicar na opgao
“Outros” digitar o tipo de acdo de natureza comum. Os honorarios de sucumbéncia
preferencialmente devem ser cadastrados juntamente com o crédito do(s) credor(es)

origindrio(s) independentemente da natureza juridica do crédito desse(s) credor(es).

v" Tipo de Beneficidrio: o sistema apresenta 3 (trés) opg¢des: “Parte”, “Advogado

(honorarios sucumbenciais/ contratuais)” e “Perito/ Advogado Dativo”.

a. Partes — selecione esta op¢do se o cadastro se referir ao crédito do(s)
credores(s) originario(s) e/ou honorarios sucumbenciais;
b. Advogado (honorarios sucumbenciais) — selecione esta opcao se o

cadastro se referir exclusivamente aos honorarios de sucumbéncia;
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c. Perito/ Advogado Dativo - selecione esta op¢ao se o cadastro se referir
exclusivamente aos créditos provenientes de advogados dativos ou

peritos.

v E de natureza tributaria? Este campo é informativo e apresenta as opgdes “Sim”
e “Nao”. Se o objeto da causa for referente a devolucao de tributos (ICMS, IPTU,

ISSQN, etc.) assinale a op¢ao “Sim”, caso contrario, assinale a op¢ao “Nao”.

Dados Do Requerente

Dados do requerente

CPFICNPJ: 000.000.000-00
Nome: Credor/Exequente
CPF/CNPJ do advogado: 000.000.000-00

Nome do advogado: Advogado/Advogada
0OAB do advogado (Ex. 12345/0AB-MS):

O sistema ja trara as informagdes de CPF/CNPJ, nome do Advogado ou
Sociedade de Advogados e o n° da OAB (que foram preenchidos pelo analista do
cartorio) e do credor beneficiario do crédito. Se a agdo for coletiva, os demais credores
deverdo ser cadastrados no modulo “Beneficiarios”, inclusive o credor que consta no

campo “requerente” e advogado que detém os honorarios de sucumbéncia, se houver.

Cumprimento De Sentenca

E a transcri¢do exata do que consta nos autos:
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Cumprimento de sentenga

Peticdo inicial do cumprimento de sentenca: 123

Devedor: ™ "E5TADO DE MATO GROSSO DO SUL
Valor limite para ROPV: 27.099,30
Procurador do devedor:*  “procyrador do FSTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Requisicdo de pagamento: * Valor Global
Memorias de Calculos do Cumprimento Sentenca: 123
Houve embargos a execucio? Sim Nio

Data do decurso de prazo para oposicao dos embargos a

execucio: 01/01/2025 123

v’ Peticiio inicial do cumprimento de Sentenca: Colocar as paginas da peti¢do
inicial do cumprimento de sentenca, de acordo com os autos do processo;

v Devedor: Os entes devedores foram previamente registrados no sistema SAPRE.
Clique na seta ao lado e selecione o ente devedor (requerido) no Cumprimento de
Sentenca. Ao selecionar o ente devedor, o sistema informara o valor atual da ROPV

deste devedor.

Devedor: *  "ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Valor limite para ROPV: 27.016,90

Procurador do devedor: *  "pocyirador do ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

v' A informa¢do “Valor limite para ROPV” indica o valor maximo da
ROPV do ente devedor selecionado. Cada ente devedor tem seu valor
maximo de ROPV. Este valor € o pardmetro para, conjugado com os §§ 1°,
2° e 3° do art. 47 da Resolucao 303/2019- do CNJ, definir se na data da
finaliza¢do do cadastro o crédito atualizado do beneficiario original se
enquadra como ROPV ou Orgamentario. Superado o valor da ROPV, o

sistema gerard automaticamente precatdrio orgamentario.

v Procurador do devedor: ¢ preenchido automaticamente com o langamento do
devedor;

v' Requisi¢io de pagamento: verificar nos autos e selecionar uma das opgdes:

10
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1. Valor Global: ¢ a requisicao do valor total proposto e homologado na
execucdo (crédito principal corrigido + juros de mora + valor da Selic);

2. Valor Incontroverso: ¢ a requisicao de parte do valor em que houve
concordancia entre as partes € nao serd alterada, ou seja, ndo cabe mais
discussdo em juizo. Deve ser usada em duas situacdes:

1. quando houver impugnacao ou embargos ao valor do cumprimento
de sentenga, com determinacao para expedir o oficio precatério do
valor parcial, sobre o qual ndo hé discussao (incontroverso);

1. quando houver condena¢do de naturezas juridicas distintas, como
por exemplo: crédito alimentar (pensao) e crédito comum (danos
morais).

3. Valor Suplementar: ¢ a requisi¢ao do valor controvertido, definido com
o transito em julgado dos embargos a execugdo. Vale também para a
corre¢do de erro material em relagdo ao valor requisitado. Deve ser
selecionado em duas situacoes:

1. quando houver decisdo julgando definitivamente os embargos ou a
impugnacao (valor controverso);

1. quando houver condenagdo de naturezas juridicas distintas, como
por exemplo: crédito alimentar (pensao) e crédito comum (danos
morais).

v' Memdrias de Calculo do Cumprimento de Sentenca: verificar se o calculo
esta anexo ao pedido do cumprimento de sentenga ou se esta dentro do proprio
pedido e informar a pagina.

v" Houve embargos a execucio?

e (aso seja selecionada a opgao "Nao", preencher o campo com a data do
decurso de prazo ou com a data da manifestacdo da desisténcia do ente

devedor;
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Houve embargos a execucao? : .
9 ¢ Sim Nao

Data do decurso de prazo para oposicao dos embargos a

execucio: | 01/01/2025 123

e Caso seja selecionada a opgao "SIM", informar nos campos proprios as
paginas onde constam os documentos relacionados aos embargos a

execucao ou impugnagdo ao cumprimento de sentenca, exemplo:

Houve embargos a execucio? ) N
9 ¢ Sim Néo

Peticdo Inicial da Impugnacao ou dos Embargos ao Cumprimento Pagina(s)
de Sentenca: -

Decisdo da Impugnacao ou Sentenca dos Embargos a Execucdo: Pagina(s)
Acordao dos Embargos a Execucdo:  "piqina(s)

Data do transito em julgado dos embargos a execucdo: Paginals)
ay \a)

v' Data do trinsito em julgado dos embargos a execucdo: Nido havendo
embargos, sera a data que consta na ultima manifestacdo do executado com a sua

concordancia, informar também as paginas.

Calculo Homologado

Os dados preenchidos neste quadro devem ser colhidos da memoria de
calculo homologada pelo juizo no cumprimento de sentenca. Mesmo que ocorra nova
atualizacdo do crédito. Neste campo devem constar as informacgdes do calculo

homologado, exceto se houve nova homologacao

12
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Calcule homologado
Memoérias de calculos homologada (valor do precatorio): 123
Decisido de Homologacao de Calculos e Expedicdo do precatério: 123
Indice de correcao monetaria: Selic

Data inicial calculo:
Data final calculo: * 01/05/2025

Calcular Taxa Selic
Acumulada ()

Selic acumulada: %

Se ne calculo da execugdo houve Selic:

= Informe a taxa acumulada que foi aplicada. Esta taxa sera utilizada para calculo do
valor atualizado do precatério/ROPV de forma que evite o calculo de Selic sobre
Selic

Se o calculo ndo possui a taxa mas possui o Valor Selic calculado, informe no campo
"Valor Selic" no momento de adicionar os beneficiarios no quadro "Beneficiarios" que
o sistema vai calcular automaticamente a taxa aplicada e preencher esse campo.

Se o calculo n&o possui o valor, nem a taxa, informe a Data inicial e final do calculo e
clique no bot&o "Calcular Taxa Selic Acumulada” para gue o sistema calcule a taxa.
Em seguida, copie a taxa e cole nesse campo.

v' Memorias de Calculos homologada (valor do Precatorio): Verificar nos autos o
calculo que foi homologado, e inserir o(s) nimero(s) da pagina(s) referentes a(s)
memoria(s) de calculo.

v’ Decisdo de Homologacido de Calculo e Expedicio do precatdrio: inserir o
nimero da pagina da decisao que homologou o célculo e determinou a expedi¢ao do
precatorio.

v Indice de correciio monetaria: selecionar qual o indice utilizado, conforme as
informagdes apresentadas na memoria de célculo, atentando-se para conferir se esta
de acordo com o determinado na sentenca. Se houver mais de um indice, inserir o
ultimo indice utilizado no calculo.

v Data Inicial calculo: preencher com a data de inicio do direito (evento danoso,
vencimento das notas) ou da primeira parcela (quando se referir a diferencas
salariais. Ex. parcelas 01/04/2020 a 31/12/2023 — coloque a data de 01/04/2020);
data do evento (quando a condenagdo estabelecer o marco inicial do cdlculo.) ou
data da condenacao (quando a atualiza¢do iniciar na data da sentenga/acorddo de
valor especifico).

v' Data da ultima atualizacio (calculo): Essa é a data até quando as parcelas ou

valores da condenagdo foram atualizados. Preencher com a data informada na

13
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planilha de calculo homologada. Se constar apenas més/ano devera ser inserido o
ultimo dia do referido més. (ex. jan/2025 = 31/01/2025; fev/2025 = 28/02/2025).

a. No caso de cadastro de honorarios periciais, se ndo houver planilha ou

atualizagdo do valor, deve inserir como data inicial (a data da nomeagdo)

e como data final (a data do protocolo da apresenta¢do do laudo pericial

no processo em que foi efetuada a pericia).

b. No caso de honorarios de advogado dativo, se ndo houver planilha ou a
atualizagao do valor, deve inserir como data inicial e data final (a data do
protocolo da peticdo inicial do cumprimento de sentenca requerendo o

pagamento dos honordarios estipulados em audiéncia).

Beneficiarios

Se tiver mais de um credor no cumprimento de sentenca e o cadastro for
unico para o valor total da execugdo, neste quadro, serdo inseridos individualmente
todos os beneficiarios originais com seus respectivos valores, conforme memoria de

calculos homologada, assinalando o “Tipo de Beneficiario” — “Principal”.

No que se refere aos honorarios de sucumbéncia, o advogado exequente
podera receber seu crédito em oficio precatério autonomo, independentemente do
recebimento do crédito pelo seu cliente. Neste caso, no momento de cadastra-lo, basta
selecionar a opcao “Tipo de Beneficiario” — “Honorarios Sucumbenciais” disponivel
na aba “Beneficiarios” e inserir o valor total dos honorarios de sucumbéncia (se for de

acao coletiva).

A marcagdo do tipo de beneficidrios: “Honorarios Sucumbenciais” ¢
importante para que o sistema gere um precatorio orcamentario ou ROPV, considerando
o crédito de sucumbéncia como Alimentar, mesmo que os créditos dos credores sejam

de natureza comum.
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Para ajudar na conferéncia dos valores e credores inseridos no cadastro, o
sistema informa logo abaixo dos beneficiarios, o valor total do principal, dos juros e o

total geral cadastrados.

Dica: Cadastre aqui tambem os valores referentes aos Honorarios Sucumbenciais (se houver). Para isso selecione Honorarios Sucumbenciais no campo Tipo Beneficiario.

CPF/CNPJ: EN Nome Valores Agbes
MONICA VOGL
Recuperar dados credor excluido 377.945.661-34
v 0t
Caso um credor com mesmo CPFICNPJ tenha sido 5 Reg .
excluido deste cadastro, esta ac@o vai buscar os dados E = Juros: 15.652,17 F 2%
dele e preencher o formulério abaixo. s + Principal: 10434783 :
N ou invlido
£ espélio/cedente: Sim Nio £ wadamenie (RRA) N3o

servi
5

ipolBeneficiario] Bricckal Hloncziios] SucinbendaE % Marcar/Desmarcar o credor com opcéo de Rentincia ao Excedente de ROPV
o Recuperar Dados Bancérios de Credor excluido com mesmo CPFICNPJ
Valor Principal: 0,00 . . )
Atualizar saldos | (visualizar valores do credor atualizados até a data atual)
Valor Juros: 0,00
Principal cadastrado: 104.347,83 Juros cadastrado: 15.652,17 Total cadastrado: 120.000,00
Valor Selic: 0,00

Este campo, quando informado, serd utiizado apenas
para descobrir a Taxa Selic Acumulada que foi aplicada
no calculo. O seu valor serd proporcionaimente
incorporado ao Valor Principal e Juros.

Ataxa Selic descoberta serd gravada no campo "Selic
acumulada” no painel *Célculo homologado”, e sera
utiizada para calculo do valor atualizado do
precatorio/ROPV de forma que evite o calculo de Selic
sobre Selic.

Limitar crédito ao teto de ROPV (Renuncia a0
excedente)?

Superpreferencial .
deferido? & [ED

Incide Previdéncia Social? sim Nzo
O crédite
Rendimentos Rec sim Nzo
Acumuladamente RRA?
O beneficiario é servidor Si N
piiblico? m

+ Adicior

» CPF/CNPJ/Nome: preencha o campo com o nimero do CPF/CNPJ do
beneficiario que o sistema buscara os dados do credor, se ele ja estiver cadastrado
no SAPRE. Caso o sistema apresente a mensagem: “Credor ndo informado”, 0s

dados do beneficidrio deverdo ser inseridos na tela de cadastro, que se abrira ao

"
clicar no icone ** (Adicionar novo credor/beneficidario/advogado).

Nessa tela deverdo ser preenchidos os campos: CPF/CNPJ, Nome/Razio
Social, Data de nascimento (obrigatorio para pessoa fisica) e E-mail. No final,

clicar em "Cadastrar".

a. E vedado constar o nome do sucessor, cessionario ou terceiro nos campos
destinados a identificacdo do beneficiario principal (art. 6°, § 1° da Res.
303/2019), pois ¢ imprescindivel informar a pessoa que possui o vinculo

com a Fazenda Publica. No caso de terceiros interessados, tais como
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honorarios contratuais, cessionarios e sucessores, todos deverdao ser
incluidos em campos proprios (aba Honorarios
contratuais/Cessionarios/Herdeiros), com o valor ou percentual da sua
respectiva cota-parte, conforme constar no contrato de honorarios ou

cessao e no formal de partilha ou na escritura publica de inventario.

b. No caso especifico da situacao "falecido" (art. 32, § 5° da Resolucao
CNJ n° 303/2019), devera ser selecionada a op¢io "Sim" no campo "E
espolio/cedente' (2). Neste caso, deverdo ser preenchidos os campos “N°
Processo Inventario” ¢ Paginas Processo Inventario”, para que seja

permitida a finalizacdo do oficio:

> Espolio/cedente: Informar sim ou ndo, conforme o caso. Se assinalar a opgao

“Sim”, o sistema abrird outros campos para preenchimento.

a. N° Processo Inventario: informar o niimero do processo judicial de

inventario ou da escritura de inventario (extrajudicial).

b. Paginas Processo Inventario: informar as paginas do processo de
execu¢ao em que constam as informagdes sobre o inventario (judicial ou

extrajudicial).

OBS. Essa opcao deve ser assinalada se o credor (objeto de cadastro)
cedeu 100% do seu crédito. Essa marcacio é importante para que o

sistema nao exija o cadastro de dados bancarios pelo site do TIMS.

» Tipo Beneficiario: essa informagao ¢ importante para que o sistema reconheca o
tipo de beneficiario. Se assinalar a op¢ao “Honorarios Sucumbenciais”, o destaque
de Honorarios Contratuais ndo recaira sobre o crédito de Honorarios Sucumbenciais
e o sistema considerara esse crédito como de natureza Alimentar, mesmo quando o

crédito dos demais credores sejam de natureza comum.
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» Valor Principal: Preencher com o valor do crédito principal corrigido constante na
memoria de célculo homologada referente ao beneficiario constante no campo 1

“CPF/CNPJ.

» Valor do Juros: Preencher com o valor dos juros de mora constante na memoria de

calculo homologada referente ao beneficiario constante no campo 1 “CPF/CNPJ.

> Limitar crédito ao teto de ROPV (Rentincia ao Excedente)? E uma opcio do
credor para receber seu crédito como Pequeno Valor. Devera ser verificado nos
autos se o Credor renunciou ao valor excedente da ROPV do ente devedor, para que
seu crédito atualizado, na data da finalizagdo do cadastro do oficio precatério, se
enquadre como ROPV. O pedido de renuncia ao valor da parcela excedente da

ROPYV devera ser homologado pelo juiz da execugao.

> Superpreferencial deferido? Assinale a op¢do “SIM” ou “NAO”. Este campo est4
destinado aos credores com idade igual ou superior a 60 anos, portadores de doenga
grave e portadores de necessidades especiais que, no curso do Cumprimento de
Sentenca foi deferido o pagamento da parcela superpreferencial. Em havendo esse
evento, assinale a op¢ao “SIM” e no campo “Informag¢des Complementares”,

informe as paginas onde constam o pedido e a decisdo.

» Incide Previdéncia Social? A incidéncia da Contribuigdo Previdenciaria esta
diretamente relacionada a natureza do crédito. Para os créditos referentes a
diferenca salarial ¢ obrigatoria a decisdao nos autos sobre a incidéncia e o valor a
reter, se houver. Havendo decisdo de incidéncia da Contribui¢ao Previdenciaria,
assinale a op¢ao “Sim” e informe o valor a ser reservado sobre o crédito total do

credor, se a decisdo for pela isen¢ao ou ndo incidéncia, assinale a opcao “Nao”.

» Orgao Previdéncia Social: Se na opg¢ao anterior for assinalada a opgao “Nao” esse

campo nao estara disponivel. Quando a opg¢do for “Sim”, selecione o respectivo
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orgao previdencidrio no qual o credor estd vinculado (AGEPREV, IMPCG, INSS,

etc.), com CNPJ. Logo, o sistema ird defini-lo como beneficiario do credor.

Valor da Previdéncia: Se na opg¢ao anterior for assinalada a opgao “Nao” esse
campo nao estara disponivel. Quando a opgao for “Sim”, verificar nos autos o valor

da previdéncia homologado pelo juizo.

O crédito refere-se a Rendimentos Recebidos Acumuladamente RRA? Esta
disponivel para sele¢do as opgdes "Sim" ou "Nao'". A opcao “Sim” deverd ser
preenchido quando tratar-se de crédito alimentar relacionado a diferenga de

salarios, proventos e complementagdes de aposentadoria, referente a varios meses.

N° de Meses RRA: Rendimentos Recebidos Acumuladamente -RRA -— se refere
aos meses de diferenga salarial, incluindo o 13° salario, que embasaram a
atualizacdo de valores na memoria de calculos homologada (ex. jan/2020 a
dez/2020 mais 13° salario de 2020 = 13 meses de RRA). Atengdao: RRA ndo ¢ o

periodo em que o célculo foi atualizado.

O beneficiario é servidor publico? Esta disponivel para selecao as opgdes "Sim"

ou "Nao". Se for assinalada a op¢ao “Nao”, o sistema ndo abrird o campo “Orgao de
r ER) . ~ QY . L4 r

vinculo”. Se assinar a op¢ao “Sim”, o sistema abrird esse campo que devera ser

preenchido.

Orgao de vinculo (nome e CNPJ): Ao selecionar a opgao “Sim”, o sistema abrira
esse campo que devera ser preenchido com nome e CNPJ do 6rgdo de lotagdo em
que o beneficidrio estd vinculado (Secretaria de Educagdo; Secretaria de Seguranca

Publica; Poder Judiciario, etc.) com o respectivo CNPJ.

Condic¢ao: marcar a condi¢do do beneficidrio (ativo, inativo ou pensionista), ¢ a

situagdo funcional do beneficiario, caso seja servidor publico.
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» Adicionar: Clique nesse “botdo” para concluir o cadastro do beneficiario no oficio

precatorio.

OBS. Para cada adicao de credores, o sistema apresenta o valor total de
crédito principal e juros cadastrados, essa soma possibilita
"‘usuario/advogado confira se ha erro de lancamento de valor, comparando

com as memorias de calculos homologadas.

Honorarios Contratuais/Cessionarios/Herdeiros

As informagdes deverdo ser inseridas conforme a ordem cronoldgica dos
fatos/acontecimentos constantes dos autos, respeitando o limite do crédito do
beneficiario cedente. Por padrdo o sistema esta definido para efetuar os destaques da

seguinte maneira: 1°) Honorarios Contratuais; 2°) Cessionarios; 3°) Herdeiros.

Sendo assim, inicialmente, o sistema destacara o percentual dos honorarios
contratuais e, somente apds, do montante que sobrar, destacard o percentual dos

Cessionarios e, do valor remanescente, ira destacar o percentual dos Herdeiros.

A opg¢ao Procuracio viabilizard o cadastramento, pelo site do TIMS, dos
dados bancarios do advogado/procurador do beneficidrio original com poderes para
receber e dar quitagdo, desde que haja autorizacdo do Magistrado e do cessionario de

100% do crédito do credor original.

Dos Honorarios Contratuais:

Com relagdo aos honorarios contratuais, para que o advogado possa
recebé-lo diretamente da Fazenda Publica, ele devera requerer ao juiz o destaque dos
honorarios contratuais antes da expedi¢ao do precatério/ROPV (art. 21 da Portaria n°

03/2023), juntando o respectivo contrato de honorarios.
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No entanto, ndo sera gerado um ROPV/Precatério individualizado para este
crédito, uma vez que ele sera pago por deducao do valor devido a parte demandante,

quando esta receber o que lhe ¢ devido.

Honoraries Contratuais/Cessionarios/Herdeiros

Atengdo: Cadastre aqui 05 cessionanos e seus respectivos percentuais. Ae finalizar o cadastro (no passo Revisao e Envio), o sistema ira destacar o percentual dos
cessionarios de cada valor dos Beneficianios. Ao final, cada cessionario aparecera como um Beneficiario do Precatorio/ROPV.

R -
] ){CCEF?I::‘EIP]J‘;:]I]U & Cessionario Cedente Tipo \E’I’:r Valor = Agbes
- - Todas Nenhum registra encontrado
(2) Cedente: . Todos
(3)Tipo: ® Honorarios .
Contratuais CessSio  Heranga  Procuracio
Tipo valor: ® pPercentual
{4)Percentual: 0.00

Atencdo: Consulere as casas deamais. Por exemplo
para 20% informe 20,00 e ndo 0,20

(3) Adicionar

Paginas das pegas essenciais

(6) Contrato de Honorarios:

{7) Homologagio do destaque de
honorarios contratuais:

Assim, se_deferido o destaque pelo magistrado, para que o valor dos
honorarios contratuais seja fragmentado do crédito da parte, devera ser preenchida a aba
“Honorarios Contratuais/Cessionarios/Herdeiros” com os dados do advogado no
campo "Cessionario" (1), o "Cedente" (2), selecionar o Tipo Honorarios
Contratuais (3) e o Percentual (4) do valor que lhe ¢ devido no contrato. Apds, clicar

em "Adicionar".

Em "Paginas das pecas essenciais'", inserir, conforme os autos, as paginas
em que constam o ""Contrato de Honorarios'" (6) e a ""Homologacio do destaque de

honorarios contratuais' (7).

Os honorarios contratuais s6 poderdo ser destacados mediante decisdo
judicial, que analisara o contrato de honorérios juntado nos autos de execugdo,
conforme dispoe o § 4° do art. 22, da Lei n° 8.906/94 (Estatuto da OAB) e determinagao
constante no § 3° do art. 8° da Resolugao CNJ n° 303/2019.

Dos Cessionarios e Herdeiros
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8906.htm
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3130

Estes serdo cadastrados na mesma aba em que sdo langados os honorarios

contratuais. As informacdes das paginas do processo deverdo ser inseridas na aba

“Outros dados -> Informacoes Complementares (opcional)”.

Henorarios ContratuaisiCessionarios/Herdeiros

Atencdo: Cadastre aqui o5 cessionanos e seus respectives percentuais. Ao finalizar o cadastro (no passo Rewvisdo e Envio), o sistema ira destacar o percentual dos
cessicnarios de cada valer dos Beneficiarios. Ao final, cada cessienario aparecera como um Beneficiario do Precatorio/ROFV.

Cessionario ] Cedents Cessianasic Ti Tipo Valor Vabor Agien
(CPF/CNPIY: e SANTOS ADVOCALCIA 5/5 10 ®
00,000.000,/0001-00

Cedente: JOAD DA SILVA (000.000.000-00) 0,0 o
Tipo: O Honorérios ® 9 ®

Contrah Cessio R Pr i

Contratuais Cessdao  Heranga oCuragao o ST %
Tipovalor: @ Percentual e Hernca | Perceus 10000 *®
Percentual:

Atencio: Considere as casas decimais. Por exemplo

para 20% informe 20,00 e ndao 0,20

Adicionar

No campo "Cessionario", inserir o CPF. do destinatario do crédito. Ja no

campo "Cedente', ¢ necessario selecionar um dos credores principais ou selecionar

"Todos" no caso de a cessdao ter sido concedida por todos os beneficiarios da

requisicao. Apds, selecionar o "Tipo" Cessao ou Heranca, conforme o caso.

Da Procuracao

Campo destinado para advogado, procurador, socio, curador com poderes

para dar e receber quitagdo._Mediante pedido de levantamento dos valores pelo

advogado/procurador com poderes para receber e dar quitacdo, e apés o deferimento

do magistrado, basta cadastrar o procurador no SAPRE e ao final, o cartério/CPE

poderd promover a intimacdo deste para o cadastramento dos dados bancarios

diretamente no site do TIMS, antes da finalizacao.
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Honorarios Contratuais/Cessionarios/Herdeiros

Atengdo: Cadasire aqui os cessiondrios e seus respeclivos percentuais. Ao finalizar o cadastro (no passo Revisdo e Envio), o sistema ird destacar o percentual dos
cessionarios de cada valor dos Beneficiarios. Ao final, cada cessionario aparecera como um Beneficiario do Precatério/ROPY.

- Cessionario  Cedente Tipo \T;T;r Valor Agbes
Cessionario
1) (CPF/CNPJ): aDVC_IGAIJO‘fSCICIEDADE TESTE (000.000.000-00 P SREDOH
Nascimento: 01/01/2000 SOCIEDADE EaTi
Situagdo na RF: Regular TESTE 005000 000
000.000.000- o Procuracdo Fercentual 100,00 b4
2) Cedente: CREDOR TESTE (000.000.000-00) 0o
[Sem Dados
3) Tipo: ) Honorarios O O ® amsloniog
Confratuais Cessdo Heranga  Procuracdio
Tipo valor: ® Percentua

4) Percentual: j 00.00

Atengdo: Considere as casas decimais. Por exemplo
para 20% informe 20,00 e n3o 0,20

0 (o]

Assim, deferido o levantamento dos valores do credor pelo
advogado/procurador com poderes para receber e dar quitagao, devera ser preenchida
aba  Honordrios  Contratuais/Cessiondrios/Herdeiros com os dados do
procurador/advogado (ou da sociedade de advogados) no campo ""Cessiondrio" (1); no
campo ""Cedente'’ (2), ¢ necessario selecionar um dos credores principais ou selecionar
"Todos'", caso seja o mesmo advogado/procurador para todos os credores; marcar a flag
Tipo "Procurac¢ao" (3) e inserir o ""Percentual’ (4) do valor, que, no caso, ¢ de 100%

cem por cento). Apos, clicar em "Adicionar’ (5).
p p

Paginas Das Pecas Essenciais

Nesse bloco constam dois campos em que devem ser inseridas as paginas em
que constam os honorarios contratuais e a pagina da decisdo que deferiu o destaque de

honorarios.

Penhoras

Neste quadro devem ser cadastradas todas as penhoras efetivadas no rosto
dos autos da execucgdo, para que esses valores sejam reservados no momento da

liquidacao do precatorio/ROPV.
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Penhoras

Cadastrar Penhora
o= <) Giobal Pariicular
CPF/CNPJ:
Exequente
Valor: 0,00
Data:
Comarca - sejacione |

Juize: - selecione -
Qutros Juizos:
Mumero dos autos em que ocormeu a pennora:

Observacbes:

Adicionar Cancelar

Tipe Penhora Credor Individual Exequente CPFICNPJ Valor Data ComarcalJuizo Observagoes Excluir

Menhuma penhora cadastrada.

E muito importante que dentre os documentos a serem enviados/anexados,
conste a memoria do célculo referente ao valor da penhora, além das informagdes
completas sobre o(s) credor(es), tais como: CPF/CNPJ, endereco completo, procuragao
etc. Esses dados poderao ser obtidos no processo de execucao que originou a penhora no

precatorio/ROPV.
Tipos de penhora:

e Penhora Global: a reserva recai sobre todo o crédito do precatorio.
e Penhora Particular: a reserva recai somente sobre o crédito de um beneficiario
especifico.

Processo De Conhecimento

Neste quadro serdo informados os dados extraidos do processo de

conhecimento.

O numero do processo de conhecimento podera ser igual ao nimero do

processo de execugdo, devido a evolucao de classe.

No entanto, caso o processo de conhecimento tenha tramitado em comarca
e/ou juizo diverso daquele de origem da requisi¢do de pagamento, tais informacdes

deverao ser inseridas no sistema SAPRE, conforme tela abaixo:
- 23
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Processo de conhecimento

Numero do processo de conhecimento: 0000000-00_0000.0.00.0001

Data do ajuizamento do processo de

conhecimento: * Pagina(s)

Comarca:
(informar caso tramitado em juizo divergente do
cumprimento de sentenca)

. Selecione = -

Juizo:
(informar caso tramitado em juizo divergente do
cumprimento de sentenca)

. Selecione = -

Procuragio: Pagina(s)

Data da citagdo no processo de

conhecimento: * Pagina(s)

Data da sentenga condenatdria no processo de

conhecimento: Paginais)

Data do acorddo que manteve ou reformou a

sentenga condenatoria: Paginais)

Data do transito em julgado da sentenga ou do

acorddo no processo de conhecimento: Pagina(s)

Outros documentos necessarios ao crédito Pagina(s)
{holerites, duplicatas ou notas fiscais, penhora, o
Contrato de Cessdo de Crédito e Homologagéo

da Cessdo, TAC — Termo de Ajustamento de

Conduta, etc):

Se houver mais de um processo de conhecimento, como ocorre nos oficios

precatorios de advogado dativo, podem ser colocados os dados do processo mais antigo.

Se ndo houver processo de conhecimento, preencher com os dados do

processo da execugao.

Outros Dados

Outros dados

1 Data do reconhecimento da parcela

incontroversa: Pagina(s)
2 Data de liguidacdo de pagamentos Pe—
preferenciais realizado pelo Juiz da Fagina(s)

execugao:

2 Informagdes Complementares (opcional):

1) Data do reconhecimento da parcela incontroversa: preencher o campo em caso de
precatorio/ROPV para requisicao de parcela incontroversa com a data da decisdo do
magistrado;
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2) Este campo niao é de preenchimento obrigatério visto que, por hora, os

pagamentos superpreferenciais no juizo de execucao foram suspensos por meio da

ADI n°® 6556;

3) Informacées Complementares (opcional): utilizado para inserir informagdes que
nao constam em outros campos do sistema, como, por exemplo, quando houver
compensacao do débito ou utilizagdo de crédito (arts. 45 a 46-A da Resolugao CNJ n°
303/2019), a cessdao de crédito (arts. 42 a 45 da Resolugdo CNJ n° 303/2019) ou o
advogado/procurador com poderes para receber e dar quitagdo; incluir informacgdes para
auxiliar a compreensdo do Setor de Precatorios do TIMS (quando se tratar de crédito

Orcamentdrio); etc.

Envio De Arquivos

Campo destinado para enviar arquivos ndo anexados nos autos, mas que sao
necessarios para o processamento da requisicdo de pagamento, entretanto, se o0s
processos de conhecimento, recursos as instancias superiores, cumprimento de

sentenca, embargos a execugao, etc. sao digitais, nao hd necessidade de anexar pecas.

Impressao

Neste campo constam todas as informag¢des inseridas no pré-cadastro do
Oficio Precatério. O usudrio deve revisar o cadastro e corrigir as informagdes, se

necessario. Apos a conferéncia, imprima este extrato em arquivo pdf.
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Impresséo

ID: 242826

Comarca Rio Negro
Juizo: Vara/Oficio Civel e Criminal
Magistrado

Requisigéo de pagamento: Valor Global

Assunto: Contrato Temporério de M&o de Qbra L 8.745/1993 (10410)
Natureza juridica do crédito: Alimentar
Natureza da obrigac&o: Indenizac3o - Verba Alimentar
E de natureza tributéria? Nao
Nome das partes
Devedor: ESTADO DE MATO GROSSOQ DO SUL
Requerente: FABRICIO FERNANDES DE MELO - 907.936.419-34
Advogado do requerente: FABRICIO FERNANDES DE MELO - 12686/0AB-MS - 907.936.419-34

Tipo de Beneficiario: Parte

Revisar Para Finalizar

No canto esquerdo superior da tela de cadastro tem o menu “Revisar para
finalizar”, ao clicar nesse menu, o sistema faz uma varredura dos campos da tela de
cadastro e verifica se existem campos obrigatdrios sem preenchimento e emite a

mensagem de erro possibilitando a corregdo.

Feitas as revisdes o sistema gerara um resumo do cadastro permitindo que o
usudrio imprima este resumo, bastando clicar em “Imprimir” localizado ao final da tela

de cadastro.

Cadastro de Requisitorio

Revisar para finalizar Enviar para cartorio

Enviar Para Cartorio

Concluido e revisado o cadastro o usuario/advogado deve clicar no menu

“Enviar para cartério” para que o cadastro seja disponibilizado ao cartdrio para revisao

Durante a conferéncia do preenchimento do oficio precatorio, o analista

validara as informacgdes corretas, marcando-as como “campos revisados” e se houver
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necessidade de retificagdo de campos com informagdes erroneas, o pré-cadastro sera
devolvido ao advogado para retificagdo. Os campos com informagdes corretas, apds

revisdo ficardo indisponiveis para edigdo.

O acompanhamento da anélise e finalizacdo do cadastro preliminar pode ser
acompanhado pelo advogado selecionando as opg¢des de situacao: pendentes/recusados
advogado; finalizados advogado; pendentes/recusados cartorio”, aguardando

»” 9 €

assinatura magistrado”, “em andlise pelo TJ”, “finalizados” que estao disponiveis na

tela inicial, logo ap6s o login.
PETICIONAR NOS AUTOS

Ao finalizar o pré-cadastro o sistema disponibilizara, no bloco “Impressao”, o

extrato com as informacdes inseridas no sistema SAPRE.

O advogado devera salvar este extrato em arquivo pdf. e peticionar nos autos
informando a conclusdo do cadastro preliminar para que o cartério adote as providéncias

necessarias para a formalizacdo do oficio precatério.
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