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1. Painel do Advogado

O Painel do Advogado pode ser acessado diretamente no icone
do eproc, localizado na parte superior esquerda da tela do sistema,
na barra azul. Além desta forma, o sistema é pré-configurado para
que o Painel do Advogado seja acessado por meio do icone
“Pagina inicial do sistema”, representado pelo desenho de uma
casinha.
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A partir do menu lateral, opcao “Painel do Advogado”, o
advogado tem acesso a um painel com um layout diferente ao do
icone da pdagina inicial do sistema.
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Configuracao do Painel

A tela “Pagina inicial do sistema” pode ser configurada pelo
advogado para que outra, que nao o Painel no Advogado, seja sua
pagina inicial. A configuracdo da pdgina inicial é realizada por meio
do caminho “Perfil do wusudrio” > “Configuracbes” >
“Inicializacdo” > “Pagina inicial do sistema”.
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Para manter essa configuracao de acesso ao
primeiro Painel do Advogado diretamente no icone
“Pagina inicial do sistema”, representado por uma
casinha, em “Configuracoes” > “Inicializacao” >
’ “Pagina Inicial do sistema”, o advogado deverd

selecionar a opc¢ao “Painel do Advogado”.
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posicionado

Inicializagdo
Dicas

Exibir dicas na pagina principal

(G Ativado
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Perfil padrio

Permite escolher o periil que serd selecionado como padrio ao fazer login no sistema

Pagina inicial do sistema
Permile escother & pégina inicial do sistema

— Painel do Advogado s

Lembretes

[Exibir lembrete na movimentagao
Permite gue 0 usudno indigue gue. por padrio, 30 criar um lembrete & opcio exbir lembrete Desatrvado

Sugere-se que o advogado configure o sistema para que esse
segundo painel seja acessado por meio de um atalho, na barra
azul da tela do sistema, como rotina de acesso répido. Para tanto,
acessar “Perfil do usuario” > “Configuracoes” > “Acdes” >
“Acesso rapido a rotina 1” > “Painel do Advogado”.

Configuragoes personalizadas

As configuraches s3o salvas sutomaticamente a0 serem alterados 0s campos.

Privacidade e Seguranca

a Notificagdes Desabiltado
Permite que o Eproc mostre notificagbes refevantes no canto inferior direffo da tela

Acbes |

Acesso ripido a rotina 1 eSS
Permite escolher uma roling para acesso rapido. — . ’ yogeu

Acesso ripido a rotina 2
Permite escolher uma roting para acesso ripido.
Acesso rapido a rotina 3
Permite escofher uma roting para acesso ripido.

Botées no menu "Agdes” Desativado
Mostrar os links do menu "Agdes” como botbes

2
eproc

Evoluindo .
sempre. L



ep

“Tutoriais eproc | PAINEL DO ADVOGADO

Para alterar as configuracoes realizadas, o advogado devera
pressionar a tecla “F5” do computador. Com essa acao, ao acessar
o sistema, o advogado terd o primeiro Painel do Advogado
apresentado como sua pdagina inicial, podendo ser acessado
diretamente no icone da casinha, e, ao lado dele, no icone
representado pelo ndmero 1, o segundo Painel do Advogado:

Na parte superior do painel, sdo disponibilizados 3 (trés) botbes
de atividade: distribuir um novo processo diretamente pelo Painel
a partir do botao “Peticao Inicial”; acessar o Relatdrio de Processo
com as Ultimas movimentacdes por ele realizadas no sistema no
botio “Ultimas movimentacoes”; e acessar o Relatério de
Processo com a lista dos processos em que o advogado esta
cadastrado como representante de uma das partes a partir do
botao “Relacao de processos”.
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Citacoes e intimacoes eletronicas

Aparecem, na pdagina inicial, primeiramente, as citacbes e
intimacdes. Quando o cartério dispara a intimacdo eletrbnica
comeca a contar um prazo de 10 dias corridos. O procurador tem
que se dar por intimado dentro desse prazo. Isso se faz entrando
no painel do advogado e confirmando a intimagao, momento a
partir do qual inicia a contagem do prazo legal. Caso nao confirme,
passados os 10 dias corridos, automaticamente o prazo serd
aberto e iniciard a contagem.

Citagdes/Intimacoes

RS

Tipa Quantidade
Processos com prazo em aberto 4
Processos com prazo em aberto - urgente
Processes pendentes de citagio/intimacio - Urgentes

Processos pendentes de citagio/intimacio

pendentes de inti &o de b ' S0 de aconds

5 o wla o

Processos pendentes de citaglo - art 334 CPC

Decwrsos de prazo nos Gitimos 30 dias (]

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

A figura acima informa que o advogado tem processos
pendentes de citagao/intimacdo. Ao clicar abrird a lista dos
processos dos quais ele precisa se intimar.

2ar20m
05822 b
Frazo

Parte intimada

3
eproc

Evoluindo
sempre.




“Tutoriais eproc | PAINEL DO ADVOGADO

Para abrir o prazo, devera clicar no link Abrir Prazo (abre o prazo
e consulta o processo), OU esperar que o sistema abra,
automaticamente, o prazo apds 10 (dez) dias corridos a contar da
data do evento Citacao/Intimacdo. O prazo se refere a parte do
processo marcada em vermelho nas informacdes de autor e réu. E

possivel abrir varios prazos ao marcar multiplos itens e clicar no
botdo "Abrir Prazo" no topo da pagina.

Processos pendentes de citagaolintimacéo

| Gocw Pigniby | Peicongenks we Joco | pgeer | Jolar |

Ao clicar apenas no niimero do processo, o sistema
permite a consulta processual SEM a abertura do prazo.
Com a implementacao do DJEN, o painel do advogado no
eproc continuara exibindo as comunicacoes referentes as
intimacoes dos processos em que atua. No entanto, essas
intimacdes nao contarao mais com a opgao de abertura de
prazo, pois o prazo sera aberto automaticamente a partir
do primeiro dia Util seguinte a publicacdo. Ainda assim,
serd possivel consultar os processos com intimagoes
disponiveis por meio da categoria “Processos com prazo
em aberto”.
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Peticoes iniciais pendentes de distribuicao

No painel inicial, na “Area de Trabalho” se encontram as
pendéncias e substabelecimentos do advogado.

Area de trabalho

Pendénclas Substabelecimento

Tipe. Quantidade
Processos pendentes do advogado 1
Processos pendentes da Sociedade de Advogados

ndunt sdvogedo 26

Aqui se encontram as peticoes iniciais Salvas para Distribuicao
Futura, podendo o advogado exclui-las ou carregar os dados para
finalizar a distribuicao processual.

Petigdes Iniciais pendentes de distribuigdo

Austor Rt Are
AUTOR TESTE PESS0A TESTE Bem de Famika Legal

Movimentacoes Pendentes

Havendo movimentacdes e/ou peticbes iniciadas e nao
concluidas, estas aparecerdao no painel inicial. Clicando na coluna
da direita, advogado visualiza os processos com as respectivas
pendéncias, podendo exclui-las, ou carrega-las para finalizar a
movimentacgao.
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Substabelecimento

Local do painel inicial onde é possivel visualizar processos com
substabelecimento (tanto os recebidos como os substabelecidos)
nos ultimos trinta dias.

Area de trabalho
Pendéncias Substabelecimento
Tips Quantidade
Recebidos nos Gitimos 30 dias 18
Substabelecidos nos dltimes 30 dias 3

Recursos do Tribunal
Nesta aba, estardo disponiveis os Agravos de Instrumento
distribuidos pelo advogado ou advogada.

Fecursos do Tribunal

Agravo de Insirumento Distribuido 737

Financeiro

Nesta acaba constam as custas a pagar, depdsitos judiciais e
alvaras eletronicos

Financeire

Descrigia Quantidade de Processos
Custas 8 pagar 104
Depdsites judiciais em Aberto 23
Abvards Eletrénices dos Ullimos 7 dins ]
Abvaras Eletronices dos Ulimos 60 dias 1

Abeards por OP nbo Resgatados 1
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Audiéncias

A aba “Audiéncias” permite consultar as audiéncias futuras,
incluindo as designadas, redesignadas, prorrogadas e adiadas. Ao
final da aba, o sistema exibird a data e o hordrio da préxima
audiéncia do(a) advogado(a).

de Ci

Audienclas Féruns de Conciliagbes Pericias

Situagho Quantidade
Audiéncias Futuras (D 1
Audiéncias Futuras de Conciliagio @ [

tg Préxima audibncia: sexta-feira, 22/05/2026 - 1702

Ao clicar na quantidade, serd aberta uma nova tela denominada
“Audiéncias Futuras” ou “Audiéncias Futuras de Conciliacao”,
com as informacbes pertinentes, como numero do processo,
evento, local, data/hora e observacées.

Para consultar as audiéncias realizadas e as ndo realizadas, o
advogado deve acessar o Painel do Advogado disponivel a partir
do menu lateral, tendo em vista que, por ora, somente este Painel
disponibiliza tal informacao.
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